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DISCIPLINARE DI GARA

PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO DI SERVIZI SCOLASTICI VARI - PERIODO TRE
ANNI

CODICE CIG 65862644FD
CODICE DI GARA 6333543



1.1. I Comune di Mantova in esecuzione della Determinazione Dirigenziale nr.512 del 15.03.2016 intende
procedere all'affidamento di servizi scolastici vari , per un periodo di anni tre dal 01/09/2016 o dalla stipula del
contratto se successiva. : :

1.2. L’appalto di cui trattasi, Categoria 24, CPV 80410000-1 “Servizi scolastici vari”, avendo per oggetto un
servizio elencato nella tabella “allegato IIB’ del D.Lgs. 163/2006 “Codice degli appalti pubblici relativi a lavori,
servizi, forniture, in attuazione delle Direttiva 2004/17/CE e 2004/18/CE” e ss. mm. e ii., rientra tra quelli
esclusi dall'applicazione delle norme del Codice anzidetto, salvo per gli articoli 65 “avviso sui risultati della
procedura di affidamento”, 68 “specifiche tecniche” e 225 “avvisi relativi agli appalti aggiudicati” (v. art. 20 del
Codice stesso). : '

1.3. L'appalto e quindi disciplinato dalle disposizioni contenute nella Determinazione a contrattare sopra
richiamata, nel bando, nel capitolato speciale, nel presente disciplinare di gara e relativi allegati. Il Codice
risultera applicabile, oltre che per agli articoli sopra riportati, esclusivamente per la normativa espressamente
richiamata negli atti di gara; in caso contrario si applicheranno le norme sul procedimento amministrativo di cui
alla Legge n. 241/90 e successive modificazioni ed integrazioni. ’

1.5 Ulteriore disciplina:

- norme in materia di Contabilita di Stato contenute nel R.D. n. 2440/23 e nel R.D. n. 827/24 in quanto
applicabili alla presente gara;

- D.P.R. 5 ottobre 2010 n. 207: .

- per quanto non espressamente disciplinato dalle fonti sopra indicate, dalle norme del codice civile.

a documentazione di gara e i relativi documenti complementari & resa reperibile ai sensi dell’art. 70 comma
9 del D. Lgs. 163/2006 sul sito ufficiale del Comune di Mantova allindirizzo internet
www.comune.mantova.gov.it e si compone di: ‘
Capitolato Speciale d’appalto
Bando di gara
Disciplinare di gara
All. A -Mod. 1 -Istanza/dichiarazione per impresa singola+ Mod. 1/BIS
All. A -Mod. 1 - Istanza/dichiarazione in caso ATl+ Mod. 1/BIS
All. A -Mod. 1- Istanza /dichiarazione per Consorzio di imprese +Mod. 1/BIS
All. A - Mod. 1- Istanza/partecipazione per consorzio coop./consorzi stabili +Mod.1/BIS
All. B -Modello Offerta Economica
. All. C Dichiarazione sostitutiva CCIAA

10. All. D Dichiarazione PMI

11. DUVRI ‘ .
Il modello dichiarazione contiene le dichiarazioni richieste per Fammissione alla gara nonche la dichiarazione
“Modello 1/BIS” , relativa alle dichiarazioni di idoneita morale che devono essere presentate dai soggetti di cui
allart. 38 comm 1 lett.c D.Lgs. 163/2006. In caso di assenza della Dichiarazione, I'Amministrazione ne
richiedera l'integrazione fissando un termine perentorio.

CoNOOAWON -

Come indicato allart. 3 del Capitolato Speciale d’appalto, Fimporto presunto dell’appalto (esclusi i servizi
opzionali) risulta pari a Euro 409.900,00 IVA esclusa, di cui Euro 400,00 relativi agli oneri di sicurezza per
rischi da interferenze ( ex Duvri) , non soggetti a ribasso, sulla base di un prezzo orario a base d’asta di
Euro 19,50 IVA esclusa

In caso di proroga opzionale di cui al precedente articolo, il valore complessivo per i 6 anni scolastici (3 +3 di
proroga ) relativo ai servizi di base, ammonta a Euro 819.800,00 IVA esclusa, di cui Euro 800,00 per oneri
sicurezza ex DUVRI. .




L'importo triennale dei servizi opzionali & stimato in Euro 193.800,00 IVA.

Valore massimo presunto dell'appalto (servizi di base +\servizio opzionale) per l'intera durata inclusa la
proroga (3+3) ai sensi art. 29 del D: Lgs. 163/2006 e smi. & di Euro 1.207.400,00 IVA esclusa.

Si precisa che gli oneri della sicurezza di cui sopra derivano da apposito documento di valutazione dei rischi
da interferenze e non comprendono i costi di sicurezza dei lavoratori d'impresa (invece ricompresi nel prezzo
offerto) che ciascun concorrente calcolera in base a valutazioni proprie e comunque indichera specificamente,
ai sensi art. 87 c. 4 del Codice dei Contratti, nella propria offerta economica.

Tutti gli operatori economici interessati potranno richiedere eventuali chiarimenti relativi alla presente
procedura di gara a: V
E-mail: servizi.educativi@comune.mantova.gov.it

Settore Servizi Educativi

Tel 0376-376866 fax 0376-2738038

Pec. : servizi.educativi@pec.comune.mantova.it

| suddetti chiarimenti dovranno essere formulati esclusivamente in lingua italiana e potranno essere richiesti
fino al settimo giorno antecedente il termine indicato nel bando di gara per la presentazione delle offerte.
Responsabile del procedimento : Dott. Ernesto Ghidoni - Dirigente Settore Servizi Educativi.

Il Comune di Mantova pubblichera chiarimenti e/o eventuali ulteriori informazioni sostanziali in merito alla
presente procedura, sul proprio sito internet www.comune.mantova.gov.it

L’amministrazione mettera a disposizione sul proprio sito internet www.comune.mantova.gov.it 'accesso libero
ed incondizionato a tutti i documenti di gara a partire dal giorno di pubblicazione del bando sulla Gazzetta
Ufficiale della Comunita Europea.

L'’Amministrazione pertanto, non prendera in considerazione, ai sensi dellart. 71, comma 1 del Codice dei
Contratti, le richieste di invio dei documenti di gara.

5.1 Sono ammessi a partecipare alla presente procedura di gara tutti i soggetti di cui allart. 34, comma 1,
lettere a) b) c) d) e) e-bis) f) f-bis) del Codice dei Contratti, nonché le imprese concorrenti in altri Stati membri
dell'Unione Europea, in possesso dei requisiti come previsti nel presente disciplinare.

Ai predetti soggetti si applicano le disposizioni normative contenute agli artt. 36 e 37 del Codice dei Contratti.

E’ fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in pili di un raggruppamento temporaneo o consorzio
ordinario a pena di esclusione di tutte le offerte presentate, ovvero di partecipare alla gara anche in forma
individuale qualora partecipino alla gara medesima in raggruppamento o consorzio ordinario.

Ai sensi di quanto previsto al comma 1, m-quater) dell'art. 38 del Codice dei Contratti, & fatto divieto di
partecipare alla medesima gara ai concorrentl che si trovino fra di loro in una situazione di controllo di cui
all'art. 2359 del codice civile o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, se la situazione di controllo o la
relazione comporti che le offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale.

Si ribadisce che la mancata osservanza delle prescrizioni sopra riportate determina I'esclusione dalla gara del
singolo operatore economico e di tutti i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari di concorrenti cui lo
stesso partecipi.

5.2. Raggruppamenti temporanei di imprese, consorzi ordinari, Geie di cui all’art.34, comma 1 lett. d),
e), f) del D.Lgs. 163/2006



Per la partecipazione dei raggruppamenti temporanei di imprese, dei consorzi ordinari e dei Geie si assumono
a riferimento le previsioni stabilite dall'art. 37 del D.Lgs. n.163/2006 e s.m.i..

E consentita la presentazione di offerte da parte dei soggetti di cui all'art.34, comma 1, lett. d) ed e) del D.Lgs.
163/2006 (raggruppamenti temporanei di concorrenti, consorzi ordinari di concorrenti di cui all’art.2602 del
Codice Civile, anche in forma di societa, ai sensi dell'articolo 2615-ter del codice civile e Geie), formati dai
soggetti di cui alle lett. a), b) e c) dell'art.34 del D.Lgs. 163/20086 , anche se non ancora costituiti.

In tal caso l'offerta deve essere sottoscritta, a pena di esclusione, da tutti gli operatori economici che
costituiranno i raggruppamenti temporanei, i consorzi ordinari di concorrenti, Geie e contenere Vimpegno che,
in caso di aggiudicazione della gara, gli stessi operatori conferiranno mandato collettivo speciale con
rappresentanza ad uno di essi, da indicare in sede di offerta e qualificata come mandatario, il quale stipulera il
contratto in nome e per conto proprio e dei mandanti.

Ai fini della costituzione del raggruppamento temporaneo/consorzio ordinario/Geie, gli operatori economici
devono conferire, con un unico atto, mandato collettivo speciale con rappresentanza ad uno di essi, detto
mandatario.

Il mandato deve risultare da scrittura privata autenticata. La relativa procura & conferita al legale
rappresentante dell'operatore economico mandatario. |l mandato & gratuito e irrevocabile e la sua revoca per
giusta causa non ha effetto nei confronti della stazione appaltante. :
Ai sensi dell'art. 37 comma 7 del D.Lgs. 163/2006 i concorrenti non possono partecipare alla gara in piu di un
raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti o Geie, ovvero partecipare alla gara anche
in forma individuale qualora abbiano partecipato alla gara medesima in raggruppamento o consorzio ordinario
di concorrenti, pena I'esclusione.

Ai sensi dell'art. 37 comma 9 del D.Lgs. n:163/2006 & vietata 'associazione in partecipazione.

Salvo quanto disposto dai commi 18 e 19 dell'art. 37 € vietata qualsiasi modificazione alla composizione dei
raggruppamenti temporanei, dei consorzi ordinari di concorrenti e Geie rispetto a quella risultante dall'impegno
presentato in sede di offerta. Ai sensi dellart. 37 comma 10 linosservanza di tale divieto comporta
Fannullamento dell'aggiudicazione o la nullitd del contratto, nonché 'esclusione dei concorrenti riuniti in
associazione o consorzio ordinario di concorrenti, concomitanti o successivi alle procedure di affidamento
relative al medesimo appalto. ~

E’ fatto obbligo agli operatori economici che intendono riunirsi o si sono riuniti in raggruppamento o consorzio
ordinario o Geie di indicare in sede di gara, a pena di esclusione, le quote di partecipazione al
raggruppamento, al fine di rendere possibile la verifica dei requisiti.

5.3. Consorzi tra societa cooperative di produzione e lavoro, consorzi tra imprese artigiane e consorzi
stabili di cui all’art.34 comma 1 lett. b), ¢) del D.Lgs. 163/2006

I consorzi di cui all'art. 34, comma 1, lett. b) del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i. (consorzi tra societa cooperative

di produzione e lavoro e consorzi tra imprese artigiane) sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, per quali
consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi & fatto divieto di partecipare, in qualsiasi altra forma, alla

gara; in caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio, sia il consorziato: in caso di inosservanza di
tale divieto si applica 'articolo 353 del codice penale. ~ :

Ai sensi di quanto previsto dall'art. 34, comma 1, lett. ¢) del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i., i consorzi stabili sono
tenuti ad indicare in sede di offerta per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi & fattodivieto di
partecipare, in qualsiasi altra forma, alla presente gara; in caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il
consorzio, sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica I'articolo 353 del codice penale.
E' vietata la partecipazione a pili di un consorzio stabile.

5.4. Aggregazioni tra le imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art.34 comma 1 lett. e-bis) del
D.Lgs. 163/2006

A norma dellart. 37 comma 15-bis del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i., le disposizioni del medesimo art. 37
trovano applicazione, in quanto compatibili, alla partecipazione alle procedure di affidamento delle
aggregazioni tra le imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 34 comma 1 lett. e-bis). :
Come meglio dettagliato nella Determinazione del’AVCP n. 3 del 23/04/2013, cui si invita a far riferimento per
gli opportuni chiarimenti, la modalitd partecipativa di tali aggregazioni di imprese sara necessariamente
diversa a seconda del grado di strutturazione proprio della rete, distinguendo tra: '
Rete dotata di organo comune con potere di rappresentanza, ma priva di soggettivita giuridica



l'aggregazione delle imprese retiste partecipa a mezzo dell'organo comune, esso stesso parte della rete e
qualora in possesso dei requisiti di qualificazione previsti per la mandataria. In tal caso, ai fini della
partecipazione, devono essere osservate le seguenti formalita: sottoscrizione delle offerte economica e della
domanda di partecipazione da parte di tutte le imprese retiste interessate all’appalto;

tale sottoscrizione, unitamente alla copia autentica del contratto di rete, che gia reca il mandato a favore
dell’'organo comune, integra un impegno giuridicamente vincolante nei confronti del Comune committente.
Qualora, invece, 'organo comune non possa svolgere il ruolo di mandataria (ad esempio perché privo di
adeguati requisiti di qualificazione) Iaggregazione delle imprese retiste partecipa nella forma del
raggruppamento, costituendo o costituito, con applicazione integrale delle relative regole (vedasi punto
successivo). o

Rete dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza o reti sprovviste di organo comune
l'aggregazione delle imprese retiste partecipa nella forma del raggruppamento, costituendo o costituito, con
applicazione integrale delle relative regole. Nel caso di raggruppamento costituendo, devono, quindi, essere
osservate le seguenti formalita: sottoscrizione delle offerte (tecnica, economica) e della domanda di
partecipazione da parte di tutte le imprese retiste interessate allappalto; sottoscrizione dellimpegno che, in
caso di aggiudicazione dell'appalto, sara conferito mandato collettivo speciale con rappresentanza ad una
delle imprese retiste partecipanti alla gara, per la stipula del relativo contratto. In alternativa, & sempre
ammesso il conferimento del mandato prima della partecipazione alla gara, alla stessa stregua di un RTI
costituito. ‘

Rete dotata di organo comune e di soggettivita giuridica

Faggregazione delle imprese retiste partecipa a mezzo dell'organo comune, esso stesso parte della rete e
qualora in possesso dei requisiti di qualificazione previsti per la mandataria.

Conseguentemente, la domanda e le offerte (tecnica, economica) presentate dall’organo comune, assieme
alla copia autentica del contratto di rete, costituiscono elementi idonei ad impegnare tutte le imprese
partecipanti al contratto di rete, salvo diversa indicazione, in quanto I'organo comune pud indicare, in sede di
domanda di partecipazione, la composizione della aggregazione tra le imprese aderenti al contratto di rete che
partecipa alla specifica gara.

NB)

Parimenti, come precisato nella citata Determinazione del’AVCP n. 3 del 23/04/2013 & in ogni caso
necessario che, a prescindere dalla tipologia e dalla struttura della rete, tutte le imprese retiste che .
partecipano alla procedura di gara siano in possesso dei requisiti generali di cui all'art. 38 del Codice e li
attestino in conformita alla vigente normativa.

Con riguardo ai requisiti speciali di partecipazione, essendo stata Faggregazione tra gli aderenti al contratto di
rete “strutturalmente” assimilata dal Codice al raggruppamento temporaneo di imprese (RTl), trovano
applicazione, a prescindere dalla tipologia e dalla struttura della rete, le regole in tema di qualificazione
previste dall'art. 37 del Codice e dallart. 275 del Regolamento (D.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207). Le
aggregazioni si dovranno strutturare secondo la tipologia dei raggruppamenti orizzontali in conformita alle
disposizioni dell’articolo 37 del Codice.

5.5. Partecipazione di imprese ammesse a Concordato preventivo con continuita aziendale

Possono partecipare alla presente gara imprese ammesse a Concordato preventivo con continuita aziendale
di cui allart. 186-bis della Legge Fallimentare. In tal caso, oltre alla documentazione richiesta per la
partecipazione alla gara, esse devono produrre, a pena di esclusione:

a) una relazione di un professionista in possesso dei requisiti di cui all'articolo 67, comma 3, lettera
d),della Legge Fallimentare che attesta la conformita al piano e la ragionevole capacita di adempimento del
contratto;

b) la dichiarazione di altro operatore in possesso dei requisiti di carattere generale, di capacita

finanziaria, tecnica, economica nonché di certificazione, richiesti per l'affidamento dell'appalto, il quale si &
impegnato nei confronti del concorrente e del Comune committente a mettere a disposizione, per la durata del
contratto, le risorse necessarie all'esecuzione dell'appalto e a subentrare allimpresa ausiliata nel caso in cui
questa fallisca nel corso della gara ovvero dopo la stipulazione del contratto, ovvero non sia per qualsiasi
ragione pill in grado di dare regolare esecuzione all'appalto. Per tutto quanto ivi non disciplinato si applica
F'articolo 49 del D.Lgs. n.163/2006 e s.m.i. ‘
L'obbligo di produrre la suddetta documentazione viene meno qualora, alla data di scadenza del termine
previsto per la partecipazione alla gara, sia gia intervenuto il decreto di omologazione in quanto esso segna la
chiusura della procedura di concordato preventivo con continuita aziendale, ai sensi di quanto previsto dall’art.
181 del R.D. n. 267/1942 e s.m.i..



L'impresa in concordato pud concorrere anche riunita in raggruppamento temporaneo di imprese, purché non
rivesta la qualita di mandataria e sempre che le altre imprese aderenti al raggruppamento non siano
assoggettate ad una procedura concorsuale. In tal caso la dichiarazione di cui alla precedente lettera b), puo
provenire anche da un operatore facente parte del raggruppamento

5.6. Partecipazione di imprese con sede in altri Stati membri dell’Unione Europea di cui alPart.34
comma 1 lett. f-bis) del D.Lgs. 163/2006

Possono partecipare alla presente gara operatori economici stabiliti in altri Stati membri dell’Unione Europea,
costituiti conformemente alla legislazione vigente nei rispettivi Paesi, ai quali si applica l'art. 47 del D.Lgs. n.
163/2006 e I'art. 62 del D.P.R. n. 207/2010.

Per gli operatori economici stabiliti in altri Stati membri, costltum conformemente alla legxslaznone vigente nei
rispettivi Paesi, I'esistenza dei requisiti richiesti per la partecipazione alla presente gara & accertata in base
alla documentazione prodotta secondo le normatlve vigenti nei rispettivi Paesi, ai sensi e per gli effetti dell’art.
62, del D.P.R. 207/2010.

La certificazione che dovra essere prodotta a comprova dei suddetti requisiti dovra corrispondere a documenti
equivalenti in base alla legge dello Stato di appartenenza, tradotti in lingua italiana e certificati come conformi
al testo originale dalle autorita diplomatiche o consolari o da un traduttore ufficiale.

| concorrenti aventi sede, domicilio o residenza nei Paesi presenti nelle black list, di cui ai decreti ministeriali
D.M. Finanze 4 maggio 1999 e D.M. Economia e Finanze 21 novembre 2001 e successive modifiche, inoltre,
sono ammessi a partecipare alla gara solo se in possesso dell'autorizzazione rilasciata dal Ministero
dellEconomia e Finanze in attuazione dell'art.37 del decreto legge n.78/2010 come modtﬁcato dalla legge di
conversione n. 122/2010.

La partecipazione alla presente procedura di gara € riservata agli operatori economici in possesso, a pena di
esclusione dalla procedura di gara, dei seguenti requisiti minimi di partecipazione di carattere generale,
economico- finanziario e tecnico-professionale. .

6.1 Requisiti di ordine generale ‘ .

Da dichiarare/presentare mediante dichiarazione sostitutiva, come prescritto al successivo punto 11 del
presente disciplinare (documentazione amministrativa):

a) insussistenza cause di esclusione indicate dall’art. 38 comma 1 del D. Lgs. 163/2006 e s.m.i.

b) insussistenza delle cause di esclusione di cui all'art. 9, comma 2 lettera a) — b) del D. Lgs 231/2001 e s.m.i;;
¢) che siano in regola con le norma che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili di cui alla Legge 68/99

d) che non siano in una delle situazioni di controllo di cui all’art. 2359 del codice civile o in una qualsiasi
relazione , anche di fatto se la situazione di controllo o la relazione comporti che le offerte sono imputabili ad
un unico centro decisionale;

e) che non partecipino alla gara in pit di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o che non
partecipino alla gara anche in forma individuale qualora partecipino alla gara in raggruppamento o consorzio;
f) che non incorrano nei divieti di cui agli artt. 36, co. 5 e 37, co.7 del Codice dei Contratti.

g) iscrizione al registro delle imprese della Camera di Commercio, Industria Artigianato ed Agricoltura della
Provincia in cui I'impresa ha sede, ovvero in analogo registro dello Stato di appartenenza (all. XI del Codice
dei Contratti).da cui risulti la forma giuridica e che I'attivita esercitata & riferita anche all’'oggetto della presente
gara. Inoltre per societa cooperative : iscrizione all’Albo nazionale degli enti cooperativi. Nel caso di organismo
non tenuto allobbligo di iscrizione in C.C.ILA.A,, dichiarazione del legale rappresentante resa in forma di
autocertificazione ai sensi del DPR 445/2000, con la quale si dichiara l'insussistenza del suddetto obbligo di
iscrizione alla C.C.1.A.A. e copia dell’Atto Costitutivo e dello Statuto.

6.2 Requisiti di capacita economico-finanziaria

a) avere capacita economico —finanziaria dimostrabile attraverso la presentazione di idonee dichiarazioni
bancarie di almeno due istituti bancari o intermediari autorizzati ai sensi del D. Lgs. 385/1993, a comprova
capacita economica e finanziaria da esibire, a pena d’esclusione, in originale in sede di formulazione di offerta.

Al riguardo si precisa che per referenze bancarie si richiedono informazioni in ordine alla capacita economico-
finanziaria dei clienti. Cid necessariamente presuppone una certa durata del rapporto per avere elementi



valutativi al riguardo, per cui una lettera che si limitasse semplicemente a riferire dell'esistenza di un conto
bancario non verra considerata come idonea referenza.

In _caso di ATl o consorzi di imprese, le dichiarazioni bancarie dovranno essere presentate da ciascun
componente I'ATI/Consorziate esecutrici.

b) aver realizzato nel corso degli ultimi tre esercizi finanziari approvati alla data di pubblicazione del presente
bando un fatturato complessivo globale non inferiore allimporto dell’appalto IVA esclusa.

A comprova dovranno essere presentati

L'amministrazione ritiene il livello di fatturato richiesto necessario per la dimostrazione di una capacita
economico finanziaria per la gestione dell'appalto e a sostegno del grado di servizio che si vuole ottenere.

nel caso di concorrenti costituiti da meno di tre esercizi , il requisito di cui al. presente articolo puo essere
dimostrato anche con un numero inferiore di esercizi, fermo restando importo complessivo da dimostrare.

A comprova di quanto affermato con dichiarazione sostitutiva, verra richiesta copia conforme dei bilanci
delfultimo triennio con nota di deposito (per tutti i soggetti tenuti alla loro pubblicazione) o delle dichiarazioni
Iva o Modello Unico con copia di ricevuta della loro presentazione( per tutti gli altri soggetti).

6.3 Requisiti di capacita tecnica_e professionale

a) Aver realizzato, complessivamente nel triennio antecedente quello di pubblicazione del bando (2013-
2014-2015) servizi di assistenza scolastica alunni disabili dagli o ai 14 anni, presso enti pubblici/privati,
per un importo non inferiore al’'ammontare di Euro 400.000,00 ( quattrocentomila/00) lva esclusa.

Tali requisiti possono essere dichiarati, in sede di presentazione offerta, a mezzo di autocertificazione
sottoscritta in conformitd al DPR n. 445/2000. Essa dovra contenere lindicazione specifica dei singoli
destinatari, distinti per anno, la descrizione dei servizi con i relativi periodi e importi, il totale dellimporto
annuo.

Si precisa che all'aggiudicatario, e al secondo in graduatoria, ai sensi dell' art. 48, c. 2, del D.Lgs 163/20086,
saranno comunque richieste, a conferma di quanto dichiarato in sede di offerta, le certificazioni rilasciate dagli
stessi Enti appaltanti, su carta intestata, protocollate e debitamente firmate dai Responsabili, con i rispettivi
numeri di telefono e fax. ’

Requisiti di partecipazione di raggruppamenti i temporanei di- Imprese (R.T.l.), consorzi ordinari e Geie
ex art.34 comma 1 lett.d), e) f) del D. Lgs. 163/2006

In caso di partecipazione alla gara in raggruppamento di imprese o consorzi, i requisiti di carattere generale di
cui alla lettere a),b),c),d),e),f),g), del punto 6.1, nonché il requisito di capacita finanziaria di cui al punto 6.2
lettera a) devono essere posseduti da ciascuna impresa partecipante al raggruppamento o, in caso di
consorzio da tutte le imprese consorziate che partecipano alla gara; in caso di consorzi di cui allart.34,
comma 1 lett. b) e c) del Codice dei Contratti, detti requisiti devono essere posseduti anche dalle imprese
indicate come esecutrici dell’'appalto.

Per i restanti requisiti di partecipazione di cui al punto 6.2 lettera b) e 6.3 lettera a), questi devono essere
posseduti dal raggruppamento o dal consorzio nel suo complesso in misura pari almeno al 60% dell'importo
richiesto , dallimpresa mandataria ( o indicata come tale in caso di raggruppamento non ancora costituito)
oppure, in caso di consorzio, da una delle imprese consorziate; il restante, pari al massimo al 40% dellimporto
specifico richiesto , dovra essere posseduto cumulativamente dalle mandanti o dalle imprese consorziate
rimanenti, ciascuna delle quali deve possedere un requisito pari almeno al 10% dell'importo specifico richiesto.

requisiti dei Consorzi fra societa cooperative di produzione e lavoro e dei Consorzi Stabili ex art.34,
comma 1 lett. b), c) del D.Lgs. 163/2006

- | requisiti di cui ai punti 6.1. (6.1 Requisiti di ordine generale) e 6.2. lett.a) ( referenze bancarie) devono -
essere posseduti sia dal Consorzio stesso sia dalla/e impresale consorziatale indicata/e per I'esecuzione del
servizio; '

- il requisito relativo al fatturato globale di cui al precedente punto 6.2 lett. b) e il requisito relativo ai servizi
realizzati di cui al precedente punto 634, devono essefe posseduti dal Consorzio e dai consorziati secondo
quanto previsto agli artt. 35 del Codice dei Contratti e 277 del D.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207.



Il mancato possesso, anche di uno solo dei requisiti richiesti, determina I'esclusione dalla gara.

NOTA BENE

La verifica del possesso dei requisiti_di carattere generale, economico-finanziaro e tecnico-

professionale avverra attraverso la banca dati nazionale dei contratti pubblici, ai sensi dell’art. 6 bis

del D.Lgs. 163/2006 , come meglio chiarito dall’Autorita di Vigilanza sui contratti pubblici Deliberazione

n. 111 del 20 dicembre 2012 e smi, a cui si rimanda integralmente. Tutti i soggetti interessati a

partecipare alla procedura devono obbligatoriamente registrarsi al sistema accedendo all’apposito link

sul portale AVCP ( servizi ad accesso riservato- AVCPASS) secondo le istruzioni ivi contenute.

ll_PASSOE, rilasciato dal sisterna .,dovra essere inserito nella Busta A - Documentazione

Amministrativa di cui al successivo art.13.

Considerata i’urgenza dellaffidamento & gentilmente richiesto, di INSERIRE LA SUDDETTA
DOVCUMENTAZIONE, ANCHE NELLA BUSTA A. Si avverte che al verifica verra ugualmente inoltrata
anche tramite AVCPASS.

In caso di cessione di azienda o di ramo di azienda, incorporazione o fusione societaria sussiste in capo alla
societa cessionaria, incorporante, o risultante dalla fusione, 'onere di presentare la dichiarazione relativa al
requisito di cui allart. 38, comma 1 lett. c) del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i, anche con riferimento agli
amministratori e ai direttori tecnici che hanno operato presso la societa cedente, incorporata o le societa fusesi
nell'ultimo anno ovvero che sono cessate dalla relativa carica in detto periodo; resta ferma la possibilita di
dimostrare la cd. Dissociazione.

- Richiamata la Determinazione dellAVCP n. 1 del 12/01/2010 si precisa che, con riferimento alle cause di
esclusione previste dal c. 1, lett. g) e lett i) dell’art. 38 del D.Lgs. 163/06: “.....qualora l'impresa si sia avvalsa di
ricorsi giurisdizionali o amministrativi avverso atti di accertamento del debito o abbia usufruito di condono
fiscale o previdenziale o, infine, abbia ottenuto una rateizzazione o riduzione del debito, la stessa deve essere
considerata in regola, a condizione che provi di aver presentato ricorso o di aver beneficiato di tali misure,
entro il termine di scadenza per la presentazione della domanda di partecipazione alla gara ovvero di
presentazione dell'offerta”.

NB)

Si precisa che, ai sensi di quanto previsto dall’art. 53 comma 16-ter del D.Lgs. n. 165/2001 e s.m.i, i
dipendenti che, negli ultimi tre anni di servizio, hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto delle
Pubbliche Amministrazioni di cui all'articolo 1, comma 2, del citato D.Lgs. n. 165/2001 non possono svolgere,
nei tre anni successivi alla cessazione del rapporto di pubblico impiego, attivita lavorativa o professionale
" presso i soggetti privati destinatari dell'attivita della Pubblica Amministrazione svolta attraverso i medesimi
poteri. | contratti conclusi e gli incarichi conferiti in violazione di quanto previsto dal citato comma 16-ter sono
nulli ed & fatto divieto ai soggetti privati che li hanno conclusi o conferiti di contrattare con le Pubbliche
Amministrazioni per i successivi tre anni.

Pertanto, a pena di esclusione, & fatto divieto di partecipare alla presente procedura a tutti gli operatori
economici che si trovano nella condizione indicata dal citato art. 53 comma 16-ter del D.Lgs. n. 165/2001 e
s.m.i., con riferimento al Comune di Mantova.

Ai sensi dellart. 49 del D. Lgs. 163/2006 & previsto il ricorso all'istituto del’avvalimento per la dimostrazione
dei requisiti di capacita economica e tecnica.

Listituto in questione & disciplinato dall’art. 49 del D. Lgs. 163/2006 cui espressamente si rimanda. L'impresa
concorrente e l'impresa ausiliaria dovranno fornire le dichiarazioni specificatamente indicate al comma 2
lettere a) b)c)d)e)f)g) di cui al citato art. 49.

Si richiama I'art. 49 del D. Lgs. 163/2006 con la precisazione che, a pena di esclusione:

- Il concorrente pud avvalersi di una sola impresa per ciascun requisito;



- non é consentito che piti di un concorrente si avvalga di una stessa impresa, pena l'esclusione delle
imprese avvalenti coinvolte; ,

- non & consentito che partecipino autonomamente alla gara sia limpresa avvalente che l'impresa
avvalsa;

- il contratto & in ogni caso eseguito dallimpresa che partecipa alla gara, alla quale ¢ rilasciato il
certificato di esecuzione, e I'impresa ausiliaria pud. assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei
requisiti prestati.

Il concorrente e Iimpresa ausiliaria sono responsabili in solido delle obbligazioni assunte con la stipula del
contratto.

Si precisa che in caso di dichiarazioni mendaci, ferma restando I'applicazione dell’art. 38, lettera h) del D.
Lgs. 163/2006 e di quanto stabilito dallart. 49, comma 3, del Decreto stesso, si procedera all'esclusione del
concorrente e all'escussione della cauzione provvisoria. »

L'amministrazione Comunale, e per essa la Commissione di gara, si riserva la facolta, ai sensi dell'art. 46 del
D. Lgs. 163/2008, di richiedere ogni ulteriore documentazione qualora quella presentata non fosse ritenuta
idonea e/o sufficiente. . :

'Ckome ihdicato all'art. 8 del Capitolato Speciale, tréttkandoksi di servizi kalklegéto HB‘,“‘H subappalto & Viétéib; k

9. TERMINI DI PARTECIPAZIONEALLAGARA - ,
Per partecipare alla gara, gli operatori economici interessati dovranno far pervenire, a pena di esclusione,
tutta la documentazione richiesta redatta in lingua italiana ( in caso contrario deve essere allegata una
traduzione asseverata nella lingua italiana) e predisposta con le modalita di seguito indicate, entro e non oltre
le ore 12.00 del giorno 26/04/2016, a pena di esclusione presso la Segreteria del Settore Servizi Educativi —
Via Conciliazione 128 — 46100 Mantova a mezzo del servizio postale con raccomandata a/r ovvero a mezzo
di agenzia di recapito autorizzata, la propria offerta, chiusa, in un plico, pena Pesclusione adeguatamente
sigillato, controfirmato sui lembi di chiusura, da un legale rappresentante dellimpresa, ovvero nel caso di
imprese riunite dal legale rappresentante dellimpresa mandataria (capogruppo). '

Il plico dovra essere indirizzato al Comune di Mantova — segreteria Settore Servizi Educativi — Via
Conciliazione 128 — 46100 Mantova, e dovra recare all'esterno— oltre all'intestazione del mittente e all'indirizzo
dello stesso ~ la seguente dicitura: “Offerta per Paffidamento di servizi scolastici vari” e dovra pervenire, a
pena di esclusione, entro il termine di cui sopra.

E altresi facolta dei concorrenti — entro il predetto termine - Ia consegna a mano, dalle ore 9.00 alle ore 12.00,
ad eccezione del sabato e festivi, al citato indirizzo ove verra rilasciata apposita ricevuta.

Si ricorda che faranno fede esclusivamente I'ora e la data di recapito attestati dall’ Ufficio Segreteria Settore
Servizi Educativi. ' ,

La consegna oltre il termine indicato comportera 'esclusione dalla gara.

L'inoltro della documentazione & a completo ed esclusivo rischio del concorrente, restando esclusa
qualsivoglia responsabilita del Comune di Mantova ove, per disguidi postali o di altra natura ovvero per
qualsiasi altro motivo, il plico non pervenga allindirizzo di destinazione entro il termine perentorio sopra
indicato.

Non saranno in alcun caso presi in considerazione i plichi pervenuti oltre il termine perentorio di scadenza,
anche indipendentemente dalla volonta del concorrente ed anche se spediti prima del termine medesimo, cid
vale per i plichi inviati a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento, a nulla valendo la data di spedizione
risultante dal timbro postale dell’agenzia accettante. Tali plichi non verranno aperti e verranno considerati
come non consegnati.

Rimane ad esclusivo rischio del mittente ogni possibile disguido dovuto a mancato o ritardato recapito.
Trascorso il termine per la ricezione della documentazione di_gara non sara riconosciuta valida alcuna altra
offerta, anche se sostitutiva o aggiuntiva di offerte precedenti, e non sara ammessa in sede di gara alcuna
ulteriore comunicazione volta a migliorare o comunque modificare I'offerta gia presentata, né sara consentita
in sede di gara la presentazione di altra e diversa offerta. '

10. MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA E DELUGFFERTA




Per partecipare alla presente procedura di gara i concorrenti interessati, in possesso dei requisiti previsti nel
presente disciplinare dovranno far pervenire tutta la documentazione necessaria rispettando, a pena di
esclusione le seguenti condizioni: - . '

10.1 un unico plico, contenente le altre buste, chiuso e sigillato mediante I'apposizione di timbro, ceralacca o
firma sui lembi di chiusura, riportante all’esterno le indicazioni:

10.1.1_ragione sociale — indirizzo del mittente ~ numero di fax ( nel caso di Raggruppamenti sul plico
deve essere indicato il nominativo di tutti i soggetti facenti capo al raggruppamento):

10.1.2 data ed orario di scadenza della procedura di gara in questione:

10.1.3.scritta “NON APRIRE” contiene offerta relativa alla procedura di gara "Affidamento di servizi
scolastici vari” :

10.2 Il plico sopra citato dovra contenere 3 (tre ) buste distinte, ciascuna delle quali a sua volta, a pena di

esclusione, dovra essere chiusa e sigillata mediante I'apposizione di ur’'impronta (timbro o ceralacca o firma

sui lembi di chiusura o altro sistema) che confermino I'autenticita della chiusura originaria;

10.2.1 La busta “A” con indicazione esterna del mittente e della dicitura DOCUMENTAZIONE
AMMINISTRATIVA " dovra contenere, a pena di esclusione dalla procedura di gara, i documenti
prescritti per la partecipazione e per 'ammissione alla gara di cui al successivo art. 11

10.2.2 La busta “B” con lindicazione esterna del mittente e della dicitura “OFFERTA TECNICA ©
dovra contenere, a pena di esclusione dalla procedura di gara, i documenti di cui al successivo
articolo 12.

10.2.3 La busta “C” con l'indicazione esterna del mittente e della dicitura “OFFERTA ECONOMICA *

dovra contenere, a pena di esclusione dalla procedura di gara, i documenti di cui al successivo
articolo 13.

Détfa busta kdok\\/réyrkl:kontenere i documenti di ééguito elencaktidé numerati con le sigle da A1 a A15 tra cuikquelli‘
che FAmministrazione ritiene essenziali, pertanto a pena di esclusione ai sensi dell'art. 46 del D.Lgs 163/2006
e s.m.i.

A1. Istanza/Dichiarazione sostitutiva (soggetta a imposta di bollo ai sensi del DPR 642/1 972, nella misura di
Euro 16,00) — elemento essenziale - predisposta conformemente al modello appositamente allegato al
presente disciplinare (scegliere secondo il caso tra le varie tipologie allegate), contenente le dichiarazioni, a
firma del legale rappresentante dellimpresa, attestanti I'nesistenza delle cause di esclusione ed il possesso
dei requisiti per 'ammissione alla gara, di seguito elencate: o

a) Dichiarazione sostitutiva di certificazioni o di atto di notorieta ex art. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000,
attestante:

1. i dati anagrafici e di residenza di tutti i soci, amministratori, soci accomandatari;

2. l'iscrizione al registro della Camera di Commercio Industria Artigianato e Agricoltura, I'attivita per la
quale il concorrente & iscritto, il numero e la data di iscrizione, la durata e la data di termine, la forma
giuridica, i nominativi, le qualifiche, le date di nascita e di residenza di titolari, soci, direttori tecnici,
amministratori muniti di poteri di rappresentanza e soci accomandatari, e che l'oggetto sociale
dellimpresa risulti coerente con l'oggetto della gara. Nel caso di organismo non tenuto all’'obbligo di
iscrizione in C.C.LA.A,, dichiarazione del legale rappresentante resa in forma di autocertificazione ai
sensi del DPR 445/2000, con la quale si dichiara linsussistenza del suddetto obbligo di iscrizione alla
C.C.L.A.A e copia dell'Atto Costitutivo e dello Statuto;

3. di non trovarsi nello stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato preventivo e che nei propri
riguardi non & in corso un procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni;
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(oppure in caso di concordato preventivo con continuita aziendale )

o di aver depositato il ricorso per 'ammissione alla procedura di concordato preventivo con continuita
aziendale, di cui allart. 186-bis del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, oppure domanda di concordato
preventivo ex art. 161, comma 6, del R.D. 16 marzo 1942, n. 267 ( c.d. concordato in bianco) e di essere
stato autorizzato alla partecipazione a procedure per I'affidamento di contratti pubblici dal Tribunale di
(specificare quale Tribunale ha rilasciato I'autorizzazione ed indicando il numero del provvedimento); per
tale motivo, dichiara di non partecipare alla presente gara quale impresa mandataria di un
raggruppamento di imprese  Allegare la documentazione di cui al punto 5.5 del disciplinare
(oppure )

o di trovarsi in stato di concordato preventivo con continuita aziendale, di cui alf'art. 186 del R.D. 16
marzo 19472, n. 267, giusto decreto del Tribunale ( specificare quale Tribunale ha emesso il decreto
e in che data) e per tale motivo dichiara di non partecipare alla presente gara quale impresa
mandataria di un raggruppamento di imprese. ‘

Allegare la documentazione di cui al punto 5.5 del disciplinare

4.che non e pendente alcun procedimento per Fapplicazione di una delle misura prevenzione o di una
delle cause ostative di cui rispettivamente all'art.6 e all'art. 67 de d.Igs. 6 settembre 2011, n. 159 ( art.
38, comma 1, lett. b) del Codice), che nei propri confronti non sussiste alcuna causa di divieto,
decadenza o sospensione di cui all'art. 67 del d.lgs. 6 settembre 2011, n. 159

5/ Sbis che nei propri confronti non & stata pronunciata sentenza di condanna passata in giudicato, o
emesso decreto penale di condanna divenuto irrevocabile o sentenza di applicazione della pena su
richiesta, ai sensi dellart. 444 del codice di procedura penale,( art. 38 comma lett. ) del Codice)

(o in alternativa, se presenti condanne)

Tutte le sentenze di condanna passate in giudicato, i decreti penali di condanna divenuti irrevocabili, le
sentenze di applicazione della pena su richiesta ai sensi dellart. 444 del Codice di procedura penale
emessi nei propri confronti, ivi comprese quelle per le quali abbia beneficiato della non menzione, ad
esclusione delle condanne per reati depenalizzati o per le quali & intervenuta la riabilitazione o quando il

reato e stato dichiarato estinto dopo la condanna o in caso di revoca della condanna medesima;

6 di non trovarsi nelle condizioni di cui all'art, 38, comma 1, lettera m-ter del D. Lgs. 163/2006 per cui i
soggetti di cui alla lettera b) del medesimo comma 1 (titolare o direttore tecnico dell'impresa individuale:
socio o direttore tecnico della societa in nome collettivo; soci accomandatari o direttore tecnico della
societa in accomandita semplice; gli amministratori muniti di poteri di rappresentanza o il direttore
tecnico per altri tipi di societa), pur essendo state vittime di concussione o estorsione aggravate
(dallappartenenza ad associazioni mafiose, ex art. 7 del D.L. 152/1991) non abbiano denunciato i fatti
all'autorita giudiziaria, fatte salve le circostanze esimenti di cui all’art. 4, comma 1, della L. 689/1981;

7 di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al
pagamento delle imposte e tasse, secondo la Legislazione italiana o quella dello Stato in cui & stabilito
Foperatore economico ( art. 38, comma 1, lett. g del Codice);(dovra essere indicata I'Agenzia delle
Entrate competente in ordine alle posizioni fiscali delfimpresa)

8 di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di contributi
previdenziali e assistenziali, secondo la legislazione italiana o dello Stato in cui e stabilito I'operatore
economico; (art, 38, comma 1 lett. i) del Codice); ‘

9. Legge n. 68/99: dichiarazione di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei
disabili, ai sensi della Legge 12/3/1999 n. 68 (dovra essere indicato I'Ufficio provinciale competente al
quale rivolgersi al fine della verifica);( Art,38 , comma1, lett ), del Codice);

10. D.Lgs. 231/01: dichiarazione di non applicazione all'impresa della sanzione interdittiva prevista
dallart. 9, secondo comma, lettera a) efo c) del D.Lgs. n. 231/2001 e non sussiste alcun divieto di
contrarre con la pubblica amministrazione, compresi i provvedimenti interdittivi di cui all'art. 14 del d.lgs.
9 aprile 2008, n. 81 ( art. 38, comma lett. m del Codice;.

11. di non aver commesso grave negligenza o malafede nellesecuzione delle prestazioni affidate dal
Comune di Mantova; o di non aver commesso un errore grave nell'esercizio dell'attivita professionale,
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accertato con qualsiasi mezzo di prova da parte del Comune di Mantova; ( art. 38 comma 1, lett. ) del
Codice)

12. che, ai sensi del comma 1-ter dellart. 38 del D. Lgs. 163/2006 e smi, non risulta iscrizione nel
casellario informatico presso I'Osservatorio per aver presentato falsa dichiarazione o falsa
documentazione in merito a requisiti e condizioni rilevanti per la partecipazione a procedure di gara e per
l'affidamento dei subappalti ( art. 38 comma 1 lett. h) del Codice); ' |

13. di non aver commesso gravi infrazioni debitamente accertate , alle norme in materia di sicurezza e
ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro, risultanti dai dati in possesso delfOsservatorio( art. 38
comma 1 lett. e) del Codice);

14. di non aver violato il divieto di intestazione fiduciaria posto all'art. 17 della Legge n. 55/90, e smi o,
altrimenti, che & trascorso almeno un anno dall'ultima violazione accertata definitivamente e che questa
e stata rimossa ( art.38, comma 1 lett. d) del Codice)

15. l'insussistenza di rapporti di controllo di cui all’art. 2359 Cod. Civ. o di una qualsiasi relazione, anche
di fatto, se la situazione di controllo o la relazione comporti che le offerte sono imputabili ad un unico
centro decisionale (art. 38 comma 1 lett. m.quater del Codice)

16. che non sussiste la causa interdittiva di cui all'art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001 n. 165 (
ovvero di non aver concluso contratti di lavoro subordinato o autonomo e comunque di non aver
conferito incarichi ai soggetti di cui al citato art. 53 comma 16-ter (ex dipendenti di pubbliche
amministrazioni che, negli ultimi tre anni di servizio, hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali per
conto delle medesime amministrazioni nei confronti dellimpresa concorrente destinataria dellattivita
della pubblica amministrazione svolta attraverso i medesimi poteri) per il triennio successivo alla
cessazione del rapporto di pubblico impiego;

17. che non sussite la causa interdittiva di cui all'art. 35 del d.l. n. 90/2014 (ovvero di non essere societa
o ente estero, per il quale, in virth della legislazione dello Stato in cui ha sede, non & possibile
lidentificazione dei soggetti che detengono quote di proprieta del capitale o comunque il controllo
oppure che nei propri confronti sono stati osservati gli obblighi di adeguata verifica del titolare effettivo
della societa o dell’ente in conformita alle disposizioni del decreto legislativo 21 novembre 2007, n. 231);

18. di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e le disposizioni contenute nel bando
di gara, nel disciplinare di gara e nel Capitolato Speciale relativi al presente appalto;

19. di ritenere remunerativa l'offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha preso
atto e tenuto conto :
a) delle condizioni contrattuali e degli oneri, compresi quelli eventuali relativi in materia di sicurezza, di
‘assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove devono
essere svolti i servizi;

b) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono aver
influito o influire sia sulle prestazioni del servizio, sia sulla determinazione della propria offerta;

20) la perfetta conoscenza delle norme generali e particolari che regolano l'appalto oltre che di tutti gli
obblighi derivanti dalle prescrizioni del capitolato, di tutte le condizioni locali, nonché delle circostanze
generali e particolari che possono avere influito sulla determinazione dei prezzi e sulla quantificazione
dell'offerta presentata;

21. di non essere componente di altro Consorzio o alcuna altra RTI partecipante alla gara;

22. di aver tenuto conto, nella preparazione della propria offerta, degli obblighi e degli oneri relativi alle
disposizioni in materia di sicurezza del lavoro , valutando i rischi specifici della propria attivita,

23. che l'impresa & in possesso dei requisiti di idoneita tecnico-professionale di cui allallegato XVII del
D. Lgs. 81/2008 (ai sensi dell'art. 26 c. 1 lettera a.2 del medesimo decreto);

12



24. la disponibilita, in caso di aggiudicazione, a dare inizio all'esecuzione del servizio anche in pendenza
di stipula del contratto, ai sensi dell'art. 11 D. Lgs. 163/2006 e smi:

25. di possedere o di impegnarsi a costituire, prima dellesecuzione delle prestazioni oggetto del
presente appalto, una polizza assicurativa di responsabilita civile, come previsto all'art.22 del capitolato
speciale d'Appalto e di impegnarsi a fornire prova di possedere tale polizza;

'26. di impegnarsi a mantenere valida e vincolante la propria offerta per 180 giorni consecutivi a
decorrere dalla scadenza del termine per la presentazione delle offerte;

27. di aver formulato I'offerta esclusivamente in proprio, senza averla posta a conoscenza di alcun altro
soggetto; '

28. di impegnarsi, in caso di aggiudicazione, a stipulare il contratto nel giorno e nellora comunicate
dal’Amministrazione Comunale, consapevole che qualora entro il termine fissato impresa non provveda
agli adempimenti richiesti (quali ad esempio, presentazione cauzioni, polizze, certificazioni, ecc) la
Stazione Appaltante potra procedere ad aggiudicare il servizio alla ditta che segue in graduatoria con
incameramento della cauzione provvisoria;

29. di essere a conoscenza che FAmministrazione Comunale si riserva di procedere d’ufficio a verifiche
anche a campione in ordine alla veridicita delle dichiarazioni;

30. di essere consapevole che, qualora fosse accertata la non veridicita del contenuto delle dichiarazioni
presentate, questa Impresa verra esclusa dalla procedura per partecipare alla quale sono rilasciate, o,
se risultata aggiudicataria, decadra dalla aggiudicazione medesima la quale verra annullata efo
revocata, e 'Amministrazione Comunale procedera ad escutere la cauzione provvisoria rilasciata;

31. di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui al D.Ilgs 196/2003, che i dati personali raccolti
saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nel’ambito del procedimento per il
quale la presente dichiarazione viene resa;

32. in relazione al diritto di accesso (art. 13 D.Lgs. 163/2006 e smi), di autorizzare FAmministrazione,
qualora un partecipante alla gara eserciti - ai sensi del L. n. 241/90 - la facolta di “accesso agli atti’, a
rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la partecipazione alla gara, ovvero di non
autorizzare I'accesso alle parti dell’'offerta tecnica espressamente indicate e motivate nell'offerta stessa,
in quanto coperte da segreti tecnici e commerciali; V

33. in caso di affidamento di assumere gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari ai sensi della Legge
13 agosto 2010 n. 136 di cui all’art. del capitolato speciale;

34 per i Consorzi: la dichiarazione dei consorziati per i quali concorrono, e relativamente a questi opera
il divieto di partecipare alla gara in qualsiasi altra forma; in caso di aggiudicazione i soggetti assegnatari
-dell’'esecuzione dei servizi non possono essere diversi da quelli indicati;

35. per le societa cooperative e per i consorzi di cooperative: I'iscrizione nellalbo delle societa
cooperative; : ‘

36 per soggetto non residente e senza stabile organizzazione in Italia: 'uniformazione alla disciplina
di cui agli artt. 17 comma 2 e 53 comma 3 DPR n. 633/72 e la comunicazione all’Amministrazione
aggiudicatrice, in caso di aggiudicazione, della nomina del rappresentante fiscale nelle forme di legge;

37) Requisiti economico-finanziari:

37.1 il possesso dei requisiti di cui al precedente art. 6, punto 2, lett. a) (compilando la tabella
appositamente predisposte nel modello “Istanza/dichiarazione sostitutiva®);

37.2 il possesso dei requisiti di cui al precedente art. 6 punto 2 lett. b) (compilando la tabella
appositamente predisposta nel modello “Istanza/dichiarazione sostitutiva”);

38) Requisiti_tecnico-professionali:
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38.1 il possesso dei requisiti di cui al precedente art. 6, punto 3, lett. a) (compilando la tabella
appositamente predisposte nel modello “Istanza/dichiarazione sostitutiva”);

Ai sensi del combinato disposto art. 74 e 79 del D.Lgs. 163/2006 e smi, le ditte partecipanti'
dovranno indicare, a pena di esclusione, Pindirizzo esatto indirizzo pec e il numero di fax ai quali
saranno inviate tutte le comunicazioni relative alla presente procedura di gara.

ot vt

La dichiarazione sostituiva (punto A1) deve essere sottoscritta dal legale rappresentante in caso di
concorrente singolo. ' - : ‘
Qualora nellimpresa sia presente la figura dellinstitore (art. 2203 c.c.) o del procuratore (art. 2209 c.c.) o
del procuratore speciale, l'istanza di partecipazione puo essere sottoscritta dagli stessi soggetti, i cui poteri
andranno comprovati da procura inserita nella documentazione di gara. V
-In caso di Raggruppamento temporaneo di imprese, la domanda di partecipazione deve contenere
lindicazione del soggetto capogruppo e deve essere sottoscritta dai legali rappresentanti di tutte le imprese
raggruppate. ‘
Nel caso di concorrenti costituiti da imprese associate o da associarsi, la dichiarazione sostitutiva dovra
essere presentata, pena Pesclusione, da tutte le imprese componenti il Raggruppamento temporaneo di
imprese, sia costituito che costituendo. In caso di Consorzio la predetta dichiarazione dovra essere
presentata, se costituito, dal consorzio medesimo e, se costituendo, da tutte le imprese che formano il
Consorzio. .
In caso di consorzi di cui allart. 34, comma 1, lett. b), del Codice dei Contratti, dette dichiarazioni vanno
rese anche dal rappresentante legale delle imprese consorziate indicate come esecutrici dell'appalto.
La domanda e le dichiarazioni sostitutive ai sensi del DPR 28 dicembre 2000, n.445 devono essere redatte
preferibilmente in conformita ai modelli allegati al presente disciplinare.

NB: la dichiarazione sul possesso dei requisiti di ordine generale e inesistenza delle condizioni di
esclusione ex art. 38, lettera b) e c), del Codice deve essere resa individualmente (utilizzando P'apposito
modello 1/Bis , allegato ai singoli modelli di Istanza/dichiarazione) anche dai seguenti soggetti non
firmatari dell'istanza di ammissione alla gara:

- in caso di concorrente individuale: titolare e direttore tecnico

- in caso di societa in nome collettivo: soci e direttore tecnico

- in caso di societa in accomandita semplice: soci accomandatari e direttore tecnico;

- altri tipi di societa: amministratori con poteri di rappresentanza e direttore tecnico, socio unico
ovvero socio di maggioranza in casi di societa con meno di quattro soci; -

- procuratori speciali o generali delle societa

A2. Capitolato Speciale d’Appalto, siglato in ogni pagina, per integrale accettazione del contenuto, a cura
della persona abilitata ad impegnare il concorrente; in caso di raggruppamento di imprese da costituirsi, il
capitolato dovra essere sottoscritto da ciascuna delle imprese associande;

A3 Procura speciale: nel caso in cui i documenti amministrativi e I'offerta siano sottoscritti da un procuratore
dell'operatore economico, dovra essere allegata, in originale o copia conforme, la procura speciale da cui lo
stesso trae i poteri di firma, elemento essenziale a pena di esclusione:

A4. Garanzia provvisoria, nella misura e nelle forme indicate nel successivo art. 14 corredata dallimpegno
del fideiussore ex art. 75, ¢.8, D.Lgs 163/2006;

AS5. Avvalimento: nel caso in cui il concorrente intenda avvalersi, per la dimostrazione del possesso dei
requisiti di cui allart. 6, dei requisiti di un altro operatore economico, dovra essere presentata la
documentazione di cui art. 49, comma 2, D.Igs 163/20062, elemento essenziale, e precisamente:

- Dichiarazione del legale rappresentante attestante:
¢ volonta di ricorrere all’avvalimento;
» lindicazione di tutti i dati identificativi dellimpresa ausiliaria e del requisito economico-
finanziario, tecnico /organizzativo da essa posseduto, di cui ci si intende avvalere.

- Originale o copia conforme del contratto in virtli del quale l'impresa ausiliaria si obbliga nei confronti
del concorrente a fornire i requisiti necessari per tutta la durata del contratto (il contratto non dovra limitarsi
ad indicazioni generiche circa la messa a disposizione a favore del concorrente dei requisiti da parte della
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impresa ausiliaria, ma dovra precisare le modalita con cui verranno messi a disposizione -rif. Art. 49,
comma 2 lett. f).
Ai sensi art. 88 de/ DPR 207/2010 il contratto deve riportare in modo compiuto, esplicito ed esauriente:

a) oggetto: le risorse e i mezzi prestati in modo determinato e specifico

b) durata

c¢) ogni altro utile elemento ai fini dell’ avvalimento

- Dichiarazione sostitutiva resa e sottoscntta dal legale rappresentante dell’impresa ausiliaria, al
sensi del D.P.R. 445/2000, con cui:
-a) dichiara il possesso dei requisiti e delle risorse oggetto di avvalimento (art. 49, comma 2, lett. ¢)
b) si obbliga verso il concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione per tutta
la durata dell’'appalto i requlsm di partecipazione di cui & carente il concorrente (art. 49, comma
2, lett. d);
c) attesta che non partecipa alla gara in proprio o associata o consorziata ai sensi dell'art. 34 del D.
Lgs. 163/2008, né si trova in una situazione di controllo, di cui al comma 2 del medesimo art. 34,
- con una delle imprese che partecipano alla gara (art. 49, comma 2, lett. e); ‘
d) attesta:
a. la forma giuridica della Ditta con [lindicazione dei titolari, soci, Direttori tecnici,
Amministratori muniti di rappresentanza, Soci accomandatari;
b. liscrizione alla C.C.I.A.A. con indicazione dei relativi dati;
c. (nel caso di cooperativa o consorzio di cooperative) l'iscrizione nel Registro prefettizio o
nello schedario Generale della Cooperazione con l'indicazione dei relativi dati;
d. le posizioni previdenziali ed assicurative e I'assolvimento degli obblighi contributivi previsti
dalle leggi e dai contratti di lavoro;
e. linesistenza delle cause di esclusione previste dall’art. 38 del D. Lgs. 163/2006;
f. T'esistenza o meno di condanne per le quali ha beneficiato della non menzione;
g. l'osservanza delle norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili;
e) indica:
» (nel caso di consorzio tra imprese artigiane di cui alla L: 443/1985) Ie d!tte consorziate che
intende utilizzare in sede di avvalimento;
e (nel caso di consorzio stabile costituito ai sensi dell’art. 36 del D.Lgs. 163/2006) le ditte
che formano il consorzio.

Alla suddetta autocertificazione va allegata copia fotostatica di un documento di ldentlta del
sottoscrittore in corso di validita.

A6. Contributo Anac: ricevuta del versamento all’Autorita Nazionale Anticorruzione ex Avcp.

| partecipanti alla presente procedura sono tenuti a versare il contributo pari a EURO 35,00 a favore

dell’'Autorita, come previsto dalla deliberazione n.163 del 22/12/2015 dell’Autorita stessa, in attuazione dell'art.

1, commi 65 e 67, della legge 23 dicembre 2005, n. 266 (legge finanziaria 2006) importi riferiti per 'anno

2016.

N.B. Il pagamento del contributo costituisce condizione di ammissibilita alla procedura di gara. Alla

presentazione dell'offerta i concorrenti sono tenuti a dimostrare di avere versato la somma dovuta a titolo di

confribuzione. La mancata dimostrazione dell’avvenuto versamento dl tale somma é causa_di

esclusione dalla procedura di gara.

It versamento del contributo dovuto va effettuato con le modalita previste dalI’AVCP con proprio avviso del 31

marzo 2010 “Istruzioni relative alle contribuzioni dovute , ai sensi dell’art. 1 comma 67 della legge 23 dicembre

2005 n. 266 in vigore dal 1 maggio 2010 con le seguen’n modalita:

a) on line mediante carta di credito dei circuiti Visa, Mastercard, Diners, America Express. Per eseguire il
pagamento sara necessario collegarsi al “Servizio riscossione” raggiungibile dalla hompage sul sito web
dell'Autorita ( www.avep.it ) e seguire le istruzioni a video. A riprova dell'avvenuto pagamento l'utente
otterra la ricevuta di pagamento, da stampare ed allegare all'offerta.

b) in_contanti, muniti del modello di pagamento rilasciato dal Servizio di riscossione (raggiungibile dalla
homepage sul sito web dell’Autorita www.avcp.it ), presso tutti i punti vendita della rete dei tabaccai lottisti
abilitati al pagamento di bollette e bollettini. Lo scontrino rilasciato dal punto di vendnta dovra essere
allegato in originale all’offerta. :

A7. Dichiarazioni bancarie di cui al precedente art. 6.2.a).
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A.8 In caso di RTI gia costltmto o Consorzio e di RTl non ancora formalmente costituito, le imprese
devono attenersi alle prescrizioni di cui allart. 15 del presente disciplinare di gara, producendo Ia
documentazione in esso prevista.

A.9 Dichiarazione sostitutiva iscrizione C.C.ILA.A.:

A.10 PASSOE rilasciato da ANAC, per la verifica dei requisiti al sens: art. 6 bis del D.Lgs. 163/2006 e
smi; :

A.11 dichiarazione PMI (vedasi allegato);

A.12 Eventuale documentazione a comprova requisiti di partecipazione.

A13 in caso di imprese con sede in altri stati membri del’'Unione Europea: L e imprese Le imprese con
sede in altri Stati membri del’Unione europea dovranno integrare, a pena di esclusione, la documentazione
amministrativa prevista dal presente Disciplinare di Gara nonché le dichiarazioni rese con le modalita di cui
alfart. 38, comma 3, del D.P.R. 445/2000, circa I'esistenza dei requisiti richiesti per la partecipazione alla
presente gara, con la produzione dellulteriore documentazione indicata al paragrafo 5.6 del presente
Disciplinare di gara.

La Busta “B” dovra contenere al suo interno un indice completo di quanto in essa contenuto, e precisamente:

1) per quanto riguarda la voce “Progetto gestionale del servizio* una relazione tecnica , dalla quale si
evinca in modo completo e dettagliato, ed in conformita ai requisiti indicati nel Capitolato spemale d’appalto la
descrizione dei servizi di gara offerti;strutturata in capitoli riportanti tutto quanto di seguito indicato:

Descrizione dettagliata delle attivitd che si intendono svolgere per
integrare l'assistente ad personam nel contesto scolastico ed
educativo

Individuazione di strumenti e modalita per garantire il collegamento |
con il referente del Comune per tutta la durata della prestazione
del servizio

Modalita di reperibilita del referente del servizio da parte delle
singole scuole

Modalita di relazione con i docenti e le famiglie

Servizi innovativi/integrativi particolarmente caratterizzanti, senza
oneri aggiuntivi per il Comune, le scuole e le famiglie degli utenti.

servizi migliorativi -proposti devono essere illustrati in modo chiaro e dettagliato, con la precisazione dei
termini, tempi e modalita di attuazione.

2) per quanto riguarda la voce “Personale impiegato” I'elaborato dovra essere costituito da:

~ Indicazione dei curricola dei responsabili impiegati nel servizio

Modalita di reperimento e selezione del personale

Modalita di gestione delle sostituzioni del personale assente

3) per quanto riguarda “il progetto organizzativo” ['elaborato dovra evidenziare i seguenti punti :

Piano aziendale di formazione e aggiornamento del personale

Monte ore annuo di formazione specifica

Misure di riduzione del turn over del personale

Procedure e modalita interne di valutazione del personale
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Descrizione del sistema di monitoraggio e verifica periodici del
servizio svolto, descrizione degli strumenti di documentazione
adottati dagli operatori

Si precisa che l'offerta tecnica in ogni caso, deve essere tale da rispettare le caratteristiche minime previste
dal capitolato speciale e che il concorrente non potra richiedere compensi aggiuntivi per 'esecuzione delle
prestazioni aggiuntive proposte in sede di offerta tecnica.

L’apbaltatdre sara vincolato nell'esecuzione delle prestazioni oggetto dell’'appalto a quanto offerto, dichiarato
e proposto nella propria offerta tecnica e assunta a base per le valutazioni e le attribuzioni dei punteggi
correlati.

L'offerta tecnica dovra essere firmata o siglata in ogni sua pagina e sottoscritta nell'ultima pagina. In
particolare I'offerta tecnica dovra esplicitare gli elementi oggetto di valutazione con particolare riferimento ai
parametri di cui al successivo art. 16. o

L'offerta tecnica, a pena di esclusione dalla procedura di gara, deve essere sottoscritta dal legale
rappresentante/procuratore dellimpresa concorrente in forma singola o del Consorzio di cui all’art. 34 comma
1 lett.b) e c) del Codice dei Contratti, ovvero dal legale rappresentante/procuratore dell'impresa capogruppo in
caso di RTl o Consorzio da costituire, deve essere sottoscritta da tutti i legali rappresentanti /procuratori delle
imprese costituenti il futuro raggruppamento temporaneo o consorzio.

13.1. La Busta C, a pena di esclusione, dovra contenere Fofferta economica, costituita mediante
dichiarazione in bollo (vedasi modello Offerta economica) redatta in lingua italiana, riportante indicazione
+ della gara, sottoscritta per esteso, con firma leggibile e sue generalita, dal legale rappresentante del

concorrente, o dai legali rappresentanti di tutti i concorrenti riuniti in caso di riunione di concorrenti non ancora
formalmente costituita. A

13.2.. LU'offerta economica dovra essere espressa attraverso l'indicazione, in cifre e in lettere, del costo orario
quale corrispettivo orario unico richiesto per i servizi offerti, inferiore al costo posto a base di gara pari a Euro
19,50. :

Non sono ammesse offerte condizionate, anche indirettamente, o con riserva, o espresse in modo
indeterminato, o riferite a offerta di altro appalto.

Oltre il termine di presentazione stabilito, non sara riconosciuta valida alcuna offerta, anche se sostitutiva o
aggiuntiva di offerta precedente; non sara consentita inoltre, in sede di gara, la presentazione di altra offerta.

13.3. L'offerta economica dovra indicare solo due cifre decimali. In caso contrario la Commissione terra
conto solo delle prime due cifre decimali. In caso di discordanza tra lindicazione espressa in lettere e
lindicazione espressa in cifre, prevarra quella pitt conveniente alll Amministrazione

13.4. | costituendi raggruppamenti dovranno inoltre presentare offerta congiunta, sottoscritta da tutti i legali
rappresentanti delle imprese che fanno parte del raggruppamento.

13.5. L'offerta economica dovra riportare, a_pena di esclusione, I'indicazione dei costi relativi alla
- sicurezza propri della ditta, che devono risultare congrui rispetto all’'entita ed alle caratteristiche del servizio ai
sensi art. 87 comma 4 del D. Lgs. 163/2006 e smi. :
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14. GARANZIAPROVVISORIA

Ai sensi del punto 1il.1.1 del bando di gara, allistanza di partecipazione deve essere allegata, a pena di
esclusione, la documentazione attestante I'avvenuta costituzione di una garanzia provvisoria, di importo pari
al 2% (due per cento) dellimporto contrattuale stimato e, quindi, ad Euro 8.198,00
(ottomilacentonovantotto/00). '
- La cauzione provvisoria pud essere prestata
- mediante cauzione in contanti o in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato presso la Tesoreria
comunale : Banca Popolare di Sondrio — sportello principale — Corso Vittorio Emanuele 154 Mantova

o in alternativa '
- mediante polizza fidejussoria, bancaria o assicurativa, rilasciata da una societa di assicurazione
autorizzata allesercizio del ramo cauzioni o da intermediari finanziari iscritti nell'elenco speciale di cui
allart. 107 del decreto legislativo 1 settembre 1993 n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente
Fattivita di rilascio_di garanzie a cio autorizzati dal Ministero del’Economia, nella quale deve risultare:
- la validita della garanzia per almeno 180 giorni dalla data di presentazione dell'offerta;
- la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale;
- larinuncia all'eccezione di cui all'art. 1957, comma 2 c.c.:
- l'operativita della garanzia entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante.

La garanzia dovra essere corredata dallimpegno del fideiussore a rilasciare la_garanzia definitiva qualora
lofferente risultasse aggiudicatario, ai sensi art. 75, comma 8 D.Lgs. 163/2006.

Per le imprese riunite nel rispetto delle condizioni e modalita di cui alPart. 37 del D. Lgs. 163/2006 e
smi, la cauzione dovra contenere Pindividuazione delle imprese costituenti il raggruppamento.
L'importo della garanzia & ridotto nelle misure di cui al comma 7 dell'art. 75 del D. Lgs. 163/2006 e s.m.i.

In tal caso, per fruire di tale beneficio, l'operatore economico dovra allegare alla_fideiussione la
certificazione o dichiarazione dellorganismo_accreditato o fotocopia della stessa sottoscritta dal Legale
rappresentante ed accompagnata da copia del documento di identita dello stesso.

In caso di raggruppamento orizzontale, pena Fesclusione, la certificazione di cui ai commi precedenti, dovra
essere posseduta da tutte le imprese facenti parte del raggruppamento.

L'importo della garanzia & ulteriormente ridotto, cosi come previsto al comma 7 dell'art. 75 del D.Lgs.
163/2006 e smi.

La cauzione copre la mancata sottoscrizione del contratto per fatto dell'impresa aggiudicataria ed & vincolata
automaticamente al momento della sottoscrizione dello stesso. La cauzione viene escussa, ai sensi dell’art. 48
D. Lgs. 163/2006 , nel caso in cui il concorrente stesso non fornisca la prova in ordine al possesso dei requisiti
di capacita economico-finanziaria e tecnico-organizzativa richiesti dal Bando di gara e nel caso di
dichiarazioni mendaci. '

Nel caso in cui, durante I'espletamento della gara, vengano riaperti/prorogati i termini di presentazione delle
offerte, i concorrenti dovranno provvedere ad adeguare il periodo di validita del documento di garanzia al
nuovo termine di presentazione delle offerte, salvo diversa ed espressa comunicazione da parte della
Stazione Appaltante. ,

Alle imprese non aggiudicatarie la garanzia & svincolata dal’Amministrazione contestualmente alla
comunicazione dell'avvenuta aggiudicazione, tempestivamente e, comunque entro un termine non
superiore a trenta giorni dall’aggiudicazione, anche quando non sia ancora scaduto il termine di validita
della garanzia, il deposito cauzionale provvisorio dell’'aggiudicataria restera vincolato fino  allemissione del
provvedimento di aggiudicazione definitiva, fermo restando l'acquisizione del deposito cauzionale definitivo.

Ai sensi art. 38, comma 2-bis, D. Lgs. 163/2006, introdotto dallart. 39 del D.L. n. 90/2014, la cauzione
provvisoria deve garantire anche il pagamento della sanzione pecuniaria in favore della stazione appaltante
che il concorrente & tenuto a versare in caso di mancanza, incompletezza e oani altra irregolarita essenziale
delle dichiarazioni sostitutive di cui allart. 38, comma 2. del D.Lgs. n. 163/2006, pari allo 0.5% dell'imparto
dell'appalto.

Nel caso ricorra la circostanza di cui al precedente capoverso. lo svincolo della garanzia nei confronti dei non
aggiudicatari puo aver luogo anche oltre il termine di trenta giorni previsto dalla norma.
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15 PARTECIPAZIONE DI RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI DI CONCORRENTI (R.T), DI CONSORZI,

ULTERIORI DICHIARAZIONI DA PRESENTARE UNITAMENTE ALLA DOCUMENTAZIONE
AMMINISTRATIVA, A PENA DI ESCLUSIONE:

A) per il concorrente formato da un raggruppamento temporaneo o da un consorzio ordinario di cui all'art.
2602 del codice civile, costituito prima della gara, o da un GEIE, vanno rese le seguenti ulteriori
dichiarazioni, a pena di esclusione:

per i raggruppamenti temporanei, dichiarazione resa sotto forma di “dichiarazione sostitutiva dell’atto
di notorieta“,ai sensi dellart. 47 del DPR 445/2000, secondo le modalita dellart. 38 dello stesso DRP
445/2000, con la quale. il legale rappresentante del concorrente mandatario (capogruppo) attesta che i
concorrenti mandanti facenti parte del raggruppamento hanno conferito prima della presentazione dell'offerta,
in favore della capogruppo, mandato collettivo speciale irrevocabile con rappresentanza, mediante scrittura
privata -autenticata ai sensi dell’art. 37, comma 15 del codice. La relativa procura € conferita al legale
rappresentante dell'operatore economico mandatario: '

per il consorzio ordinario di concorrenti o per il GEIE, nella dichiarazione devono essere riportati i
dati dell’atto costitutivo del consorzio ordinario di concorrenti o del GEIE:

inoltre si deve dichiarare:
- che nessun soggetto partecipa alla gara d’appalto in altra forma, neppure individuale:

- diimpegnarsi a non modificare successivamente Ia composizione del raggruppamento temporaneo o
del consorzio ordinario o del GEIE e di impegnarsi a rispettare tutte le norme vigenti in materia.

B) per il concorrente formato da un raggruppamento temporaneo o da un consorzio ordinario di cui all'art.
2602 del codice civile, non ancora costituito, o da un GEIE, dichiarazione resa sottoforma di “dichiarazione
sostitutiva dell'atto di notorieta”, ai sensi dell'art. 47 del DPR 28.12.2000 n. 445,_secondo le modalita dell'art.
38 dello stesso DPR 445/2000, con la quale il legale ra resentante di ogni soggetto concorrente che fara
parte del raggruppamento o del consorzio ordinario o del GEIE si impegna, in caso di aggiudicazione della
gara d’appalto, a:

- costituire un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE,

- conferire mandato collettivo speciale con rappresentanza ai sensi dell'art. 37, commi 14,15,16, del
Codice dei contratti; ’ ’

- rendere procura al legale rappresentante del soggetto mandatario, il quale stipulera il contratto in nome
e per conto proprio e dei mandanti;

- uniformarsi ala disciplina vigente in materia di raggruppamenti temporanei e consorzi ordinari di
concorrenti o GEIE ai sensi degli artt. 34 e 37 del D. Lgs. 163/2006;

- non modificare successivamente la composizione del raggruppamento temporaneo o consorzio
ordinario o GEIE e a rispettare tutte le norme vigenti in materia.

La dichiarazione dovra altresi specificare che nessun soggetto partecipa alla gara d’appalto- in altra forma,
neppure individuale. :

16.1. La gara verra aggiudicata , anche in presenza di una sola offerta formaimente valida purché ritenuta
conveniente e congrua da parte dellAmministrazione, mediante procedura aperta, ai sensi degli art. 54 e 55
del Codice di Contratti e da aggiudicare mediante il criterio dell'offerta economicamente pil vantaggiosa ai
sensi degli artt. 81 comma 1 e 83 comma 1, del codice dei contratti, secondo gli elementi di valutazione e le
modalita di seguito indicate:
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A1 Prbgé (o) gesﬁbha‘iékdélk éeMzno - — 25
A.1.1| Descrizione dettagliata delle attivita che si intendono svolgere per 5
‘ integrare l'assistente ad personam nel contesto scolastico ed
educativo
A.1.2| Individuazione di strumenti e modalita per garantire il collegamento 5
con il referente del Comune, per tutta la durata della prestazione
del servizio
A.1.3| Modalita di reperibilita del referente del servizio da parte delle 5
singole scuole ,
A.1.4] Modalita di relazione con i docenti e le famiglie 5
A.1.5| Servizi innovativifintegrativi particolarmente caratterizzanti, senza 5
oneri aggiuntivi per il Comune, le scuole e le famiglie degli utenti.
A.2| Personale impiegato 10
A.2.1| Indicazione dei curricola dei responsabili impiegati nel servizio 2
A.2.2| Modalita di reperimento e selezione del personale 5
A.2.3| Modalita di gestione delle sostituzioni del personale assente : 3
A.3| Progetto organizzativo 25
A.3.1| Piano aziendale di formazione e aggiornamento del personale 5
A.3.2| Monte ore annuo di formazione specifica 5
A.3.3| Misure di riduzione del turn over del personale 5
A.3.4| Procedure e modalita interne di valutazione del personale 5
A.3.5| Descrizione del sistema di monitoraggio e verifica periodici del 5
servizio svolto, descrizione degli strumenti di documentazione
adottati dagli operatori

HI calcolo dell'offerta economicamente pili vantaggiosa avverra utilizzando la seguente formula di cui
all'allegato P del D.P.R.: 207/2010: '

C(a)= In[W1*V (a)i]

dove

C(a) = indice di valutazione dell’offerta (a)

n= Numero totale dei requisiti

Wi = peso o punteggio attribuito al requisito (i)

V(a)i= coefficiente della prestazione dell'offerta (a) rispetto al requisito 8i) variabile tra zero ed uno:
2.n = sommatoria

| coefficienti V(a) sono determinati

a) per quanto riguarda gli elementi di valutazione di natura qualitativa, attraverso la media dei coefficienti
attribuiti discrezionalmente dai singoli commissari; una volta terminata la procedura di attribuzione
discrezionale dei coefficienti, si procedera a trasformare la media dei coefficienti attribuiti ad ogni offerta da
parte di tutti i commissari in coefficienti definitivi, riportando ad uno la media piu alta e proporzionando a tale
media le medie provvisorie prima calcolate, per ogni singolo elemento di valutazione.
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Il punteggio per ciascun subcriterio sara ottenuto moltiplicando i coefficienti definitivi per il valore massimo
attribuibile al subcriterio. ' ‘

Coefficienti discrezionali

Eccellente 1.0
Molto buono 0.8
Buono 0.6
Discreto 0.4
Sufficiente 0.2
Insufficiente 0.0

Il punteggio complessivo dell'offerta tecnica sara dato dalla somma dei punteggi ottenuti per ciascun dei sub-
criteri relativi alla singola offerta. ' ’

Clausola di sbarramento: e’ importante per '’Amministrazione assicurare che l'intervento sia eseguito con
modalita che assicurino un livello alto dal punto di vista qualitativo, considerato la delicatezza dell’'oggetto
dell'affidamento, pertanto & inserita la clausola di sbarramento: qualora la qualita complessiva degli elementi
qualitativi non totalizzi almeno 0 (trenta) punti su 60 la stessa sara ritenuta insufficiente con esclusione della
ditta dalla gara; non si procedera pertanto, all’apertura dell'offerta economica.

~Nel caso in cui non vi sia alcuna offerta che ottenga il punteggio massimo previsto a livello di ogni singolo
parametro, ( A.1- A.2- A.3) indicato per il merito tecnico , al fine di ristabilire F'equilibrio dei vari elementi di
valutazione, la Commissione di gara effettuera la riparametrazione assegnando al concorrente con il
punteggio piti alto il punteggio massimo di ogni singolo parametro e agli altri concorrenti un punteggio
proporzionale.( cosi come previsto dalle Determinazione AVCP n.7 del 201 1.—n. 4 del 2012 )Se necessario si
procedera anche alla seconda riparametrazione.

La Commissione potra esprimere a suo insindacabile giudizio un parere di non idoneita dell'offerta tecnica
presentata. '

b) per quanto riguarda I'elemento di valutazione di natura economica di cui alla voce B) attraverso la
seguente formula :
V(a)i = R min/R(a)

Dove
Ra = valore offerto dal concorrente
Rmin = valore dell'offerta piu conveniente-( prezzo orario pill basso)

Sono considerate le prime tre cifre dopo la virgola senza procedere ad alcun arrotondamento.

L’appalto sara aggiudicato al concorrente che avra riportato complessivamente il punteggio piu alto su un
totale di 100 punti (offerta tecnica + offerta economica) assegnato:

A parita di punteggio I'appalto sara aggiudicato alla ditta che avra ottenuto il punteggio maggiore per lofferta
tecnica. ‘ ‘

Qualora anche tale punteggio sia paritario, si procedera ai sensi art. 77 Regio Decreto n. 827 del 1924.

Ogni_condizione tra_quelle sopra previste e dichiarate dalla ditta a cui sia_stato attribuito un_punteggio,
costituisce obbligazione contrattuale per Ia ditta stessa nel caso risulti aggiudicataria del servizio.

Saranno esclusi dalla gara i concorrenti che presentino offerte nelle quali fossero sollevate eccezioni e/o
riserve di qualsiasi natura alle condizioni specificate nel Capitolato, ovvero che siano sottoposte a condizione
e/o sostituiscano, modifichino e/o integrino le predette condizioni dell'appalto nonché offerte incomplete e/o
parziali. \

L'’Amministrazione si riserva il diritto di non aggiudicare la gara qualora le offerte venissero considerate non
conformi al principio di congruita, non confacenti alle proprie esigenze di bilancio e/o per sopravvenute ragioni
di carattere pubblico. : ‘
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16.2 Si informa che il verbale di gara non avra valore di contratto e che I'aggiudicazione e la conseguente
stipula del contratto, avverranno successnvamente alle necessane verifiche e agli altri adempimenti
dell Amministrazione.
Resta inteso che le offerte inviate non vincoleranno in alcun modo I'Amministrazione né alf’ aggiudicazione né
alla stipulazione del contratto, mentre le societad partecipanti sono vincolate fin dal momento della
presentazione dell'offerta per un periodo pari a 180 giorni dalla scadenza del termine per la sua
presentazione.
L'aggiudicataria si impegna a svolgere tutti i servizi con le modalita contrattualmente previste, anche nelle
more della formale stipulazione del contratto, stipula che potra eventualmente avvenire anche oltre il termine
fissato dall’art. 11 del Codice dei Contratti.
In ogni caso la partecipazione alla procedura aperta di cui al presente disciplinare comporta la piena ed
incondizionata accettazione di tutte le condizioni e le clausole contenute nel Bando integrale di gara e in tutti i
documenti ad esso afferenti.
L'amministrazione comunale si riserva il diritto:
- -di non procedere all'aggiudicazione nel caso in cui nessuna delle offerte presentate venga ritenuta
idonea o congrua;
- - sospendere, reindire o non aggiudicare la gara, qualora sussistano o intervengano gravi motivi di
interesse pubbhco nulla sara dovuto ai concorrenti al verificarsi di tale evenienza.

- ATTENZIONE

Tutte le informazioni riguardanti eventuali chiarimenti chiesti dai concorrenﬁ, le convocazioni per le
sedute pubbliche della Commissione di gara, saranno tempestivamente pubblicate sul profilo del"
committente ( sito web del Comune di Mantova). Il contenuto delle stesse avra valore di notifica agli
effetti di legge.

ENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA

Le varie fas: procedurah della gara verranno effettuate da un apposnta Seggio dl gara che in armonia con le
disposizioni contenute nel Bando di gara, nel presente disciplinare e nei documenti di riferimento e nel Codice
- dei Contratti, esaminera tutta la documentazione pervenuta, valutera le offerte e provvedera ad effettuare la
conseguente aggiudicazione provvisoria. ~

17.1. Prima fase
L'apertura dei plichi avverra in seduta pubblica, che iniziera alle ore 08:30 del giorno 27/04/2016 presso la
sede del Settore Servizi Educativi ~ via Conciliazione 128 - 46100 Mantova. Eventuali modifiche saranno
comunicate sul sito Internet, fino al giorno antecedente la suddetta data.
Durante le operazioni di apertura dei plichi, saranno ammessi a formulare eventuali osservazioni i soggetti che
esibiranno al Presidente della commissione un documento idoneo a comprovare Ia loro legittimazione ad agire
in nome e per conto delle imprese partecipanti alla gara.
In detta seduta, la Commissione, in conformtta con le disposizioni di cui al presente Disciplinare, procedera ai
seguenti adempimenti:
a) verifica della regolarita e dell'integrita dei plichi pervenuti;
b) apertura dei plichi ed esame del contenuto: verifica della presenza al loro interno delle buste “A”, “B”
e “C” e dello stato di presentazione;
c) apertura della sola busta “A” di ogni plico: esame della documentazione contenuta (sia per i singoli
operatori economici che per i raggruppamenti e i consorzi), ai fini del’lammissione alla gara;

d) eventuale procedura ex art. 38 comma 2-bis D.Lgs. 163/2006 e smi.

Ai sensi di quanto previsto dal combinato disposto dell'art. 38 comma 2-bis e dell'art. 46 comma 1-ter
del D.Lgs. n. 163/2006, come introdotti dal D.L. 24 giugno 2014 n. 90 convertito dalla L 11/08/2014
n.114,qualora, durante 'esame della documentazione amministrativa, si riscontrassero ipotesi di
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irregolarita essenziale degli elementi e delle dichiarazioni, anche di soggetti terzi, che devono essere
prodotte dai concorrenti in base alla legge e al Disciplinare di gara, il Presidente sospendera la seduta
di gara, provvedendo, in relazione alla natura e complessita degli elementi e dichiarazioni da
regolarizzare, ad assegnare ai concorrenti chiamati alla regolarizzazione un termine perentorio non
superiore a giorni 10 per sanare le irregolarita commesse. Nel corso della stessa seduta il Presidente
fissera anche la data della nuova seduta di gara in cui verra dato conto dell'esito della procedura di
regolarizzazione ed in cui verranno definitivamente ammessi od esclusi i concorrenti tenuti alla
regolarizzazione. | concorrenti chiamati alla regolarizzazione verranno ‘previamente contattati
telefonicamente, durante la stessa seduta di gara, dal Presidente che anticipera in questo modo
lirregolarita essenziale riscontrata, indicando al contempo i contenuti delle dichiarazioni da rendere,
integrare o regolarizzare ed i soggetti che vi devono provvedere. A tale comunicazione verbale seguira
formale comunicazione scritta via fax o Pec. E’ facolta del Presidente di gara non procedere alla
sospensione della stessa qualora i concorrenti cosi contattatati siano in grado di fornire
immediatamente gli elementi di regolarizzazione richiesti. ,

Nella seduta pubblica successiva alla sospensione della gara il Presidente del Seggio di gara, dara
conto dell’'esito della procedura di regolarizzazione, e provvedera ad ammettere od escludere i
concorrenti © oggetto della procedura. _

Ai sensi di quanto previsto dal citato dall’art. 38 comma 2-bis del D.Lgs. n. 163/2008, si precisa che
qualora in sede di gara venissero rilevati casi di mancanza, incompletezza e ogni altra irregolarita
essenziale degli elementi e delle dichiarazioni sostitutive previsti dalla legge, il concorrente che vi ha
dato causa sara tenuto al pagamento, in favore del Comune committente di una sanzione
pecuniaria fissata, vedasi articolo 13 - Cauzione provvisoria. E fatto obbligo al concorrente di
reintegrare la cauzione provvisoria qualora venisse parzialmente escussa per il pagamento della
sanzione, a condizione che lo stesso concorrente opti per tale modalita di corresponsione della
sanzione in luogo del pagamento diretto. La sanzione come sopra determinata sara comminata nel
caso in cui il concorrente intenda avvalersi del nuovo ‘soccorso istruttorio; essa & correlata alla
sanatoria di tutte le irregolarita riscontrate e deve essere considerata in maniera omnicomprensiva.

In caso di mancata regolarizzazione degli elementi essenziali carenti, il Presidente di gara procedera
allesclusione del concorrente dalla gara e, qualora la mancata integrazione dipenda da una carenza
del requisito dichiarato, anche allincameramento della cauzione. -

Per tutti gli altri casi di mancata integrazione, a seguito di richiesta del Presidente di gara, che non
dipendano da una carenza del requisito, la stazione appaltante provvedera a segnalare il fatto
allA.NA.C. che gestira la comunicazione quale notizia utile ai sensi dellart. 8, comma 2, lett. dd) del
D.P.R. n. 207/2010 e s.m.i.

Non si dara corso né alla richiesta di regolarizzazione né allapplicazione della sanzione in caso di
irregolarita non essenziali ovvero di mancanza o incompletezza di dichiarazioni non indispensabili.

Per quanto concerne l'individuazione delle fattispecie di irregolarita essenziali degli elementi e delle
dichiarazioni sostitutive di cui all'art. 38 comma 2-bis e delart. 46 comma 1-ter del D.Lgs. n. 163/2006
e s.m.i. si rinvia a quanto stabilito dallA.NA.C. con Determinazione n. 1 dell08.01.2015 “Criteri
interpretativi in ordine alle disposizioni dell'art. 38, comma 2-bis e dell’art. 46, comma 1-ter del
D.Lgs.12 aprile 2006, n. 163” :

d) apertura della busta “B"e verifica del contenuto.

Seconda fase ; ~
La Commissione procedera successivamente all’esame in una o piu sedute riservate, delle offerte tecniche,
volto alla verifica della documentazione presentata con quanto previsto nel disciplinare. La Commissione,
quindi, proseguira nella valutazione delle offerte tecniche e nell'attribuzione dei relativi punteggi, secondo
quanto previsto nel precedente articolo .

Terza fase
Successivamente sara fissata un'apposita seduta pubblica, per procedere all'apertura delle Buste “C” ed alla
lettura delle offerte economiche. Tale data sara indicata sul sito del Comune di Mantova e |a data riportata
avra valore di notifica agli effetti di legge. ,
La seduta si concludera con la formulazione della graduatoria e con la conseguente aggiudicazione
provvisoria.
Offerte anormalmente basse.
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Ai sensi di quanto previsto dall’art. 86, comma 2 del D.Lgs. e smi la Commissione di gara di seguito accertera
la sussistenza di eventuali offerte da sottoporre a verifica di anomalia.Sono considerate anomale le offerte in
relazione alle quali sia i punti relativi al prezzo, sia la somma dei punti relativi agli altri elementi di valutazione,
siano entrambi pari o superiori ai 4/5 dei corrispondenti punti massimi previsti. ,

In ogni caso la Stazione Appaltante puod valutare la congruita di ogni altra offerta che, in base ad elementi
specifici, appaia anormalmente bassa (art. 86 co. 3) A

Al sensi dell'art. 88, comma 7 del Codice dei Contratti, sara sottoposta a verifica la prima migliore offerta, se la
stessa appaia__anormalmente bassa e, se ritenuta anomala, si _ procederad nella stessa maniera
progressivamente nei_confronti delle successive migliori offerte, fino ad individuare la migliore offerta non
anomala.

La stazione appaltante si riserva altresi la facolta di procedere contemporaneamente alla verifica delle migliori
offerte, non oltre la quinta, fermo restando quanto previsto ai commi da 1 a 5 dell’'art. 88 del Codice dei
Contratti.

Nel caso in cui l'offerta del primo in provvisoria raduatoria venga dichiarata anomala. non si affida 'appalto a
scorrimento al secondo della graduatoria predetta, ma si procedera ad una riparametrazione di tutte le offerte

a quella che di risulta & la migliore .

Determineranno I'esclusione dalla gara le seguenti cause:
* presentazione offerta sprovvista della copia fotostatica del documento di identita del soggetto firmatario;
* presentazione offerta oltre i termini stabiliti nel bando di gara; ‘

* omessa sottoscrizione del modello istanza/dichiarazione

* omessa presentazione dell’'offerta economica
* omessa sottoscrizione dell’'offerta economica
Ai suindicati casi devono aggiungersi tutte le altre cause espressamente previste dagli atti di gara.

L'aggiudicazione provvisoria diventera definitiva solo dopo la sua approvazione dal parte delle competenti
strutture dell Amministrazione previa verifica dei requisiti dichiarati.

19.1. Verifiche in capo al soggetto aggiudicatario e al secondo in graduatoria.

L'Amministrazione effettuera preliminarmente all'adozione del provvedimento di aggiudicazione definitiva:

- le verifiche di cui all'art. 48 co. 2 D. Lgs. 163/2006, volte a comprovare il possesso dei requisiti di capacita
economico-finanziaria e tecnico organizzativa richiesti nel bando e nel disciplinare di gara, in capo al
soggetto aggiudicatario e al concorrente che segue in graduatoria, qualora gli stessi non siano ricompresi
tra i soggetti gia sottoposti a verifica ai sensi dell’art. 48 co. 1 D. Lgs. 163/2008,

- 1 controlli di cui allart. 71, comma 2 del DPR. 445/2000, riguardanti le dichiarazioni sostitutive di
certificazione ex art. 46 del DPR 445/00, in capo al soggetto aggiudicatario.,

- le verifiche consentite dalla legge, riguardo alle dichiarazioni ex art. 47 del DPR 445/00, in capo al soggetto
aggiudicatario. ‘ :

19.2. Verifiche discrezionali in capo agli altri concorrenti.
L’Amministrazione pud inoltre procedere a verifiche, anche a campione, nei casi di cui allart. 71 comma 1 del
DPR 445/00, al fine di effettuare: :

- i controlli di cui all'art. 71, comma del DPR 445/00, riguardanti le dichiarazioni sostitutive di certificazione
ex art. 46 del DPR 445/00, in capo agli altri concorrenti non aggiudicatari, qualora i suddetti controlli non
siano gia stati effettuati ai sensi di quanto disposto dall’art. 48, commi 1 e 2 del D. Lgs. 163/2006.

- le verifiche consentite dalla legge, riguardo alle dichiarazioni ex art. 47 del DPR 445/00, in capo agli altri
concorrenti non aggiudicatari, qualora le suddette verifiche non siano gia state effettuate di quanto -
disposto dall'art. 48, commi 1 e 2 del D. Lgs. N. 163/20086. ’

19. 3 microimprese , piccole imprese, medie imprese PMI
Ai sensi dell'art 13 comma 4 della Legge n. 180/2011,:nel caso di micro, piccole e medie imprese, il Seggio di
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gara chiedera solo allimpresa aggiudicataria la documentazione probatoria dei requisiti di partecipazione
richiesti dal presente Disciplinare e non al concorrente che segue in graduatoria.

1. Secondo quanto previsto dalla raccomandazione della Commissione europea 2003/361/CE del 6 maggio
2003 “la categoria delle microimprese delle piccole imprese e delle medie imprese (PMI) & costituita da
imprese che occupano meno di 250 persone, il cui fatturato annuo non supera i 50 milioni di Euro oppure il

cui totale di bilancio annuo non supera i 43 milioni di Euro”.

2. Nel caso di partecipazione di concorrenti costituiti da pili operatori economici, essi sono esonerati dalla
verifica ex art. 48, comma 2 del D.Lgs. n. 163/2006 e smi solo qualora tutti i loro componenti siano

qualificabili quali “micro, piccole o medie imprese”. Nel caso in cui essi siano costituiti solo in parte da
operatori qualificabili quali “micro, piccole o medie imprese”’, solo quest'ultime sono esonerate dalla

verifica ex art. 48, comma 2 del D.Lgs. n. 163/2006 e smi.

L'aggiudicazione definitiva sara approvata con determinazione del Dirigente, responsabile del Settore Servizi
Educativi.

L'aggiudicazione definitiva non equivale ad accettazione dell'offerta. :

Ai fini della stipulazione del contratto e comunque prima dellinizio del servizio, l'aggiudicatario dovra
produrre: ,

- la garanzia fideiussoria definitiva, come prevista all'art.4 del Capitolato Speciale,

- polizza RCT/RCO, di cui all’art. 5 del Capitolato;

L'aggiudicatario dell’'appalto dovra presentarsi, alla data fissata da questa Amministrazione, per la stipulazione
del contratto; in mancanza di presentazione nei termini stabiliti, salvo i casi di gravi impedimenti motivati e
comprovati, si procedera allincameramento della cauzione provvisoria. In tal caso & facolta
del’Amministrazione medesima aggiudicare I'appalto all'impresa che risulti successivamente classificata nella
graduatoria delle offerte.

In ottemperanza al D. Lgs. 196/2003, i dati raccolti saranno utilizzati al solo fine dell'espletamento della gara
d'appalto di cui al presente Disciplinare.

Nelle forme previste dal citato Decreto Legislativo verra effettuato il trattamento dei dati e potranno essere
esercitati i diritti riconosciti allinteressato.

Allegati :

Istanza dichiarazione impresa singola+ mod. 1/Bis
Istanza dichiarazione per raggruppamenti d'impresa+ mod. 1/Bis
Istanza dichiarazione per consorzi cooperative — consorzi stabili+ mod, 1/Bis
Istanza dichiarazione per consorzi di imprese+ mod. 1/bis

Modello offerta economica

DUVRI

Dichiarazione sostitutiva CCIAA

Dichiarazione PMI -

Duvri
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