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1 

Che cos’è un motore di ricerca? Qualche esempio? 
Quale tra gigabyte e megabyte è l'ordine di grandezza maggiore? 
 
2 

Cosa sta a indicare la formula "Times New Roman 12"? 
Come si inserisce la numerazione di pagina all'interno di una diapositiva di PowerPoint? 
 
3 

Come si esegue la funzione di copia-incolla in Word? 
Allo scopo di creare una presentazione è più adatto Excel o PowerPoint? 
 
4 

Può fare qualche esempio di differenti tipologie di file? 
Qual è la differenza tra i comandi "salva" e "salva con nome" di Word o Excel? 
 
5 

Che differenza c'è tra le cartelle "posta inviata" e "posta in uscita" di un client di posta elettronica? 
È possibile inserire immagini all'interno di un documento di Word? 
 
6 (estratta) 
Come si procede per inviare un’email senza che i vari indirizzi siano visibili ai destinatari? 
È possibile ordinare alfabeticamente o secondo un altro criterio dati presenti in una tabella in Excel? 
 
7 (estratta) 
Che cosa indica l’estensione di un file? 
Cosa si intende per "preferiti" all'interno di un browser Web? Come si utilizza questa funzione? 
 
8 

Cosa si intende per videoconferenza? 
Cosa si intende per "spam mail"? 
 
9 (estratta) 
Che tipo di programma è un browser Web? Qual è la sua funzione? 
Che differenza c'è tra i comandi "rispondi" e "rispondi a tutti" di un client di posta elettronica? 
 
10 

È possibile aprire in contemporanea più schede di navigazione all'interno di un browser Web? 
In che modo un messaggio di P.E.C. consente, a differenza di un messaggio di posta elettronica "tradizionale", 
di comprovare con assoluta certezza la ricezione da parte del destinatario? 
 
11 (estratta) 
Come si può impostare il calcolo di una percentuale all'interno di un documento di Excel? 
È possibile recuperare un messaggio di posta elettronica cancellato per errore? 
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12 (estratta) 
A cosa serve la funzionalità "cestino" di Windows? 
Cosa significa inviare un’email inserendo l’indirizzo di un destinatario in “cc”? E in “ccn”? 
 
13 (estratta) 
Come si crea una cartella in ambiente Windows? 
Cosa comporta il fatto che un documento sia protetto in lettura e in scrittura con password? 
 
14 

Che cos’è una cella di Excel? 
È possibile limitare la visibilità di file e dati solo a determinati utenti? Se sì, in che modo? 
 
15 

A cosa serve un collegamento o link ipertestuale? 
Qual è la differenza tra una casella di posta elettronica semplice e una casella di PEC? 
 
16 

Outlook è un applicativo compreso nel pacchetto Office. Qual è la sua funzione? 
Qual è il modo più semplice e rapido per aprire un file in ambiente Windows? 
 
17 

È possibile rinominare una cartella in ambiente Windows? 
Cosa accade se si chiude un documento di Word o Excel senza averne prima effettuato il salvataggio? 
 
18 

Cosa si intende per sistema operativo? 
Come si può modificare, in fase di stampa, l'orientamento di un documento di Word da orizzontale a verticale 
o viceversa? 
 
19 

Che cos’è Excel? A cosa serve? 
Come si crea un'interruzione di pagina all'interno di un documento di Word? 
 
20 

È possibile esportare in formato .pdf un documento di Excel? 
Qual è la funzione del menù start o avvio dell'interfaccia di Windows? 
 
21 

C'è un modo per assicurarsi che la propria scrivania di Windows non sia accessibile da altri utenti? 
Che cos'è Word? A cosa serve? 
 
22 (estratta) 
Cosa s'intende per homepage di un sito Web? 
Che cosa si intende per desktop o scrivania all'interno dell'ambiente Windows? 
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23 

Come si esegue il salvataggio di un file? 
Che funzione svolge il tasto destro del mouse nel contesto di una sessione di lavoro di Word o Excel? 
 
24 

Può fare qualche esempio di modifica del formato del carattere effettuabile in Word? 
È possibile recuperare un file eliminato dal Desktop? 
 
25 

Nel contesto di un messaggio di posta elettronica, cosa si intende per allegato? 
Che cosa si intende per backup di file? 
 
26 

Quale programma presuppone la presenza dell'altro per poter funzionare? Word - Windows o Windows - 
Word? 
Allo scopo di creare una tabella è più adatto Word o Excel? 
 
27 (estratta) 
Cos'è il pacchetto Office? A cosa serve? 
Qual è la funzione del menù start o avvio dell'interfaccia di Windows? 
 
28 

Può fare qualche esempio di estensione di file? 
Quali operazioni sono da compiere per spostare un file da una cartella a un'altra in ambiente Windows? 
 
29 

Che cos’è un software? Qualche esempio? 
È possibile limitare la visibilità di file e dati solo a determinati utenti? Se sì, in che modo? 
 
30 

Come si modifica l'allineamento del testo all'interno di un documento di Word? 
Quali sono alcuni dei principali applicativi contenuti nel pacchetto Office? 
 
31 

In che modo è possibile aumentare le dimensioni di una colonna o di una riga all'interno di un documento di 
Excel? 
Che cos'è PowerPoint? A cosa serve? 
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TRACCE PROVA ORALE DI GRUPPO  
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TRACCIA 1 

 

“È necessario, in tutta la scuola e in tutti i servizi educativi, rimettere al centro la cura: ripensarsi educatori e 
insegnanti come professionisti della cura, custodi della natura umana che necessita di ricevere e di dare cura; 
custodi di spazi fisici e ambienti relazionali capaci di far sentire nel bello e nel buono i bambini che vi abitano; 
custodi di proposte educative e didattiche che facciano sperimentare la ricerca del vero intrecciata con la 
bellezza e il gusto della vita buona; custodire reti di relazioni e collaborazioni sentite come corresponsabilità 
verso i piccoli e verso il mondo del presente e del futuro nella comune casa che ci ospita. Ripensare la scuola 
dell’infanzia e i servizi educativi come luoghi di cura significa rimettere al centro la persona nella sua 
essenzialità e globalità” 

 
(La cura educativa a fondamento del progetto 0-6 - prof.ssa Luigina Mortari) 

 
Cosa si intende per Cura all’interno delle Scuola dell’Infanzia? 
Come è possibile promuoverne la sua cultura all’interno del contesto educativo e didattico tipico della 
Scuola? 
Verso quali direzioni la professionalità docente deve orientare la propria azione di Cura? 
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TRACCIA 2 

 

“La dimensione multiculturale si manifesta quotidianamente e da molti anni (all’interno dei servizi 0-6, n.d.r.) 

[…]. I nuovi intrecci culturali non riguardano solo la provenienza geografica, ma anche le scelte e gli stili di 

vita quotidiana. Per i bambini cogliere ciò che tutti abbiamo in comune e ciò che ci rende unici è una prima 

esperienza della grande varietà della famiglia umana.” 

(Linee pedagogiche per il sistema integrato zerosei – Parte II – Un ecosistema formativo) 

 
 

Cosa si declinano i concetti di cultura, multicultura e intercultura nel contesto della Scuola dell’Infanzia? 

Come è possibile valorizzare la dimensione inter-culturale all’interno della Scuola dell’Infanzia? 

Come è possibile, attraverso azioni concrete, coniugare il binomio multicultura-continuità orizzontale? 

 

 

 

 

 

 

 
 
 



 

CONCORSO PUBBLICO MAESTRA SCUOLA DELL’INFANZIA – GIUGNO 2022 

 

TRACCIA 3 

 

“(La professionalità docente n.d.r.) è caratterizzata da competenze trasversali che si manifestano in alcuni 
aspetti comuni importanti: uno stile, un tratto, una modalità di intervento con il bambino e con il gruppo 
basata sull’osservazione, sull’esplorazione, sulla ricerca e sull’ascolto attivo ed empatico, sulla 
personalizzazione, sull’accurata progettazione” 
 

(Linee pedagogiche per il sistema integrato zerosei – Parte V – Coordinate della professionalità) 

 

 

Quali “posture professionali” il docente di Scuola dell’Infanzia è chiamato ad assumere nella quotidianità del 
suo operato? 
Verso quali direzioni un insegnante deve praticare un ascolto attivo ed empatico? In che modo può porlo in 
pratica? 
Su cosa si basa un’accurata progettazione del “curricolo del quotidiano”? 
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TRACCIA 4 (estratta) 
 

“In ambito scientifico, è fondamentale dotare gli allievi delle abilità di rilevare fenomeni; porre domande; 

costruire ipotesi; osservare, sperimentare e raccogliere dati; formulare ipotesi conclusive e verificarle. Ciò è 

indispensabile per la costruzione del pensiero logico e critico e per la capacità di leggere la realtà in modo 

razionale, senza pregiudizi, dogmatismi e false credenze”. 

(Indicazioni nazionali e nuovi scenari - 2018 ) 

 
 
 
Come è possibile sviluppare il pensiero scientifico alla Scuola dell’Infanzia? 
Quali attività è possibile proporre a Scuola, in sezione e più in generale nella progettualità didattica annuale? 
Quali materiali è possibile proporre ai bambini per lo sviluppo del pensiero logico-scientifico? 
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TRACCE PROVA ORALE INDIVIDUALE 
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TRACCIA 1 (estratta) 
 

• Zona di Sviluppo prossimale e sezioni eterogenee per età 

• Cosa si intende per "dato sensibile" nel contesto della vigente normativa in materia di privacy? 
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TRACCIA 2 (estratta) 
 

• Il gioco e lo sviluppo del competenze nel bambino 

• Che cos'è il Codice di comportamento dei dipendenti pubblici? Ha valore vincolante per questi ultimi? 
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TRACCIA 3 (estratta) 
 

• Le attività di vita pratica nelle Case dei bambini 

• Quali sono a giudizio del/della candidato/a i principali obblighi che il/la dipendente pubblico/a è 

tenuto/a a osservare in materia di sicurezza sui luoghi di lavoro? 
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TRACCIA 4 (estratta) 
 

• L’autorealizzazione del bambino alla Scuola dell’Infanzia 

• Quali sono alcuni dei diritti che il Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del comparto Funzioni 

Locali riconosce ai/alle dipendenti? E alcuni dei doveri che impone loro? 
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TRACCIA 5 (estratta) 
 

• L’osservazione nella scuola dell’infanzia: finalità e strumenti 

• Cosa si intende per trasparenza nel contesto dell'attività di una Pubblica Amministrazione? 
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TRACCIA 6 (estratta) 
 

• La partecipazione dei genitori alla vita della Scuola 

• Quali sono alcune delle principali funzioni esercitate dalla figura del/della Dirigente nell'ambito 

dell'Ente locale? 
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TRACCIA 7 (estratta) 
 

• La documentazione nella Scuola dell’Infanzia: modalità e destinatari  

• Il/la dipendente pubblico/a può accettare e/o chiedere regali come contropartita per lo svolgimento 

di attività rientranti nelle proprie mansioni? Si contestualizzi 
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TRACCIA 8 

 

• La povertà educativa: definizione e azioni praticabili dalla Scuola dell’Infanzia 

• Che cos'è il Comune? Quali sono alcune delle sue funzioni principali? 
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TRACCIA 9 (estratta) 
 

• Outdoor education: contesti per la sua attuazione e innovazione didattica 

• In cosa consiste, in sintesi, il diritto di accesso agli atti detenuti da una Pubblica Amministrazione che 

la legge riconosce ai/alle cittadini/e? 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


