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CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI., PER I’ASSUNZIONE A TEMPO
PIENO E DETERMINATO DI N. 1 UNITA’ DI “ISTRUTTORE DELLE
ATTIVITA> AMMINISTRATIVE E CONTABILI”? CATEGORIA C -
POSIZIONE ECONOMICA 1 (CCNL FUNZIONI LOCALLI).

Tracce prova orale

1.

PROVA DI IDONEITA: LINGUA INGLESE

Il candidato legga e traduca il seguente brano:

Lucas goes to school every day of the week. He has many subjects to go to each school day: English,
art, science, mathematics, gym, and history. His mother packs a big backpack full of books and lunch
for Lucas. His first class is English, and he likes that teacher very much. His English teacher says that
he is a good pupil, which Lucas knows means that she thinks he is a good student.

PROVA DI IDONEITA: INFORMATICA

Nel programma Word, che cos’¢ il font?

A E I’insieme di lettere, numeri e simboli che formano un particolare carattere tipografico
B E una particolare formattazione che si pud applicare a un paragrafo

C E il file d’origine dei dati

A cosa serve il server di rete?

Residui attivi e residui passivi
| doveri e le responsabilita del pubblico dipendente
Il Consiglio comunale: elezione e funzioni

2.

PROVA DI IDONEITA: LINGUA INGLESE

Il candidato legga e traduca il seguente brano:

SETTORE AFFARI GENERALI E ISTITUZIONALI
SERVIZIO RISORSE UMANE E ORGANIZZAZIONE
Via Roma 39 46100 Mantova

T. +39 0376 338283/286/415 F. +39 0376 2738025
risorse.umane@pec.comune.mantova.it
risorseumane@comune.mantova.gov.it
Www.comune.mantova.gov.it

Il Comune di Mantova & Registrato EMAS
e certificato 1ISO 9001:2015 e 1SO 14001:2(
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| just returned from the greatest summer vacation! It was so fantastic, | never wanted it to end. | spent
eight days in Paris, France. My best friends, Henry and Steve, went with me. We had a beautiful
hotel room in the Latin Quarter, and it wasn't even expensive. We had a balcony with a wonderful
view.

PROVA DI IDONEITA: INFORMATICA

Quando si invia un messaggio di posta elettronica a piu destinatari & possibile nasconderne uno
0 piu?

A Si, ma solo se i destinatari lo consentono

B Si, usando il campo “ccn”

C No, mai

La firma digitale.

Le fasi dell’entrata
L’orario di lavoro ai sensi del “CCNL Funzioni locali”
Il diritto di accesso agli atti ai sensi della L. 241/1990

3.

PROVA DI IDONEITA: LINGUA INGLESE

Il candidato legga e traduca il seguente brano:

We visited many famous tourist places. My favorite was the Louvre, a well-known museum. | was
always interested in art, so that was a special treat for me. The museum is so huge, you could spend
weeks there. Henry got tired walking around the museum and said "Enough! | need to take a break
and rest.”

PROVA DI IDONEITA: INFORMATICA

A cosa serve il programma Excel?
A Eseguire calcoli e creare grafici

B Elaborare testi

C Creare presentazioni multimediali

La posta elettronica certificata.

Il controllo di gestione: principi generali
I Dirigenti dell’Ente locale: nomina e funzioni
L>accesso civico ai sensi del D. Lgs. 33/2013
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PROVA DI IDONEITA: LINGUA INGLESE

Il candidato legga e traduca il seguente brano:

George is at the pet store, looking at what kind of pet he might want to get for his birthday. George
asked if he could have a horse, but his parents said no because horses are too big. First, he sees dogs
and cats. Baby dogs are called puppies. Baby cats are called kittens. George likes them because they
are easy to take care of and can play a lot, but they will get bigger. George wants a small pet.

PROVA DI IDONEITA: INFORMATICA

In Windows e possibile utilizzare un file contenuto nel “cestino”?

A Si, anche quando il cestino é stato svuotato

B No, non é piu possibile aprire un file dopo averlo collocato nel cestino
C Si, ¢ necessario scegliere 1’opzione “ripristina”

Cos’¢ il backup dei file?

Le fasi della spesa
Gli incarichi esterni del dipendente comunale
La disciplina degli affidamenti diretti

5.

PROVA DI IDONEITA: LINGUA INGLESE

Il candidato legga e traduca il seguente brano:

My name is Bob. Each day I drive my kids to school. My daughter goes to a school that's far from
our house. It takes 30 minutes to get there. Then | drive my son to his school. It's close to my job. My
daughter is in the sixth grade and my son is in the second. They are both good students. My daughter
usually sings her favorite songs while I drive. My son usually sleeps.

PROVA DI IDONEITA: INFORMATICA

Che cos’¢ la PEC?

A Un particolare tipo di email che non offre garanzie in merito alla consegna del messaggio
B Un software per la gestione delle email

C Una email che ha lo stesso valore di una raccomandata con ricevuta di ritorno

Cosa ¢ il firewall?

Tipologia dei controlli interni ai sensi del TUEL
Il trattamento economico accessorio e quello fondamentale: principi
generali.
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La Giunta comunale: nomina e funzioni

6.

PROVA DI IDONEITA: LINGUA INGLESE

Il candidato legga e traduca il seguente brano:

Hi, Fred!

| wanted to send you an email update to you let you know how things have been going during my
semester abroad here in Malaga, Spain. I've already been here for six weeks, and | feel like I am
finally adapting to the culture. I'm also speaking the language more fluently.

PROVA DI IDONEITA: INFORMATICA

In internet, che cos’¢ un link?

A Un indirizzo di posta elettronica
B Un software per la navigazione
C Un collegamento ipertestuale

Cosa € un file compresso?

Il parere di regolarita contabile e il visto di regolarita contabile
Il Segretario Generale: nomina e attribuzioni
Gli Statuti comunali: contenuti e modalita di approvazione

7.

PROVA DI IDONEITA: LINGUA INGLESE

Il candidato legga e traduca il seguente brano:

I am living with a very welcoming host family. | have my own private bedroom, but we eat breakfast,
lunch, and dinner together. On Sundays, we eat a big home-cooked paella for lunch. In Spain, lunch
is usually the biggest meal of the day. It's also very common for the people to take a midday nap right
after a big meal. | am actually just waking up from my nap right now!

PROVA DI IDONEITA: INFORMATICA

Tra le seguenti coppie formate da estensione e software, quale é corretta?
A xls - Powerpoint

B .docx - Word

C .pdf - Excel

Le scorciatoie da tastiera.
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Il Documento Unico di Programmazione
| procedimenti disciplinari: principi generali
Il Responsabile del procedimento: nomina e funzioni

8.

PROVA DI IDONEITA: LINGUA INGLESE

Il candidato legga e traduca il seguente brano:

My name is Clark, and | will tell you about my city.

I live in an apartment. In my city, there is a post office where people mail letters. On Monday, | go to
work. | work at the post office. Everyone shops for food at the grocery store. They also eat at the
restaurant. The restaurant serves pizza and ice cream.

PROVA DI IDONEITA: INFORMATICA

In internet, un browser é:

A Un particolare programma per navigare nel web

B Un particolare programma per gestire la posta elettronica
C Uno strumento atto alla gestione del traffico di grosse reti

Come si costruisce una tabella con Word?

Il rendiconto della gestione negli enti locali: principi generali e atti
Le ferie ai sensi del “CCNL Funzioni locali”
Il Sindaco: elezione e funzioni



